T.C
IZMIiR KARSIYAKA BELEDIYE BASKANLIGI
ETUT PROJE MUDURLUGU
ORGUTLENME GOREYV VE CALISMA ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

GENEL HUKUMLER
BIiRINCi BOLUM
Amag, Dayanak ve Tammmlar

Amag

Madde 1:

Bu yonetmeligin amaci, Etiit Proje Miidiirligiiniin teskilat yapisini, hukuki statiisiinii, gorev,
yetki, ¢alisma usul ve esaslarini belirleyerek hizmetlerin daha etkin ve verimli bir sekilde yiriitilmesini
saglayarak; miidiirliigiin diger birimlerle iliskilerinde izlenecek usul ve esaslar1 belirlemektir.

Dayanak
Madde 2:
Bu yonetmelik 03.07.2005 tarihli ve 5393 Sayili Belediye Kanunun 15/1-b bendi hiikiimlerine

dayanilarak hazirlanmstir.

Tanmmlar
Madde 3:
Bu yonetmelikte sozii gegen;

Belediye: Karsiyaka Belediyesi

Baskanhk: Karsiyaka Belediye Baskanligi

Miidiirliik: Etiit Proje Midiirlagi

Miidiir: Etiit Proje Mudirii

Personel: Mudiirliige bagli ¢alisanlarin tiimii

Yonetmelik: Etiit Proje Miidiirliigii Orgiitlenme, Gorev ve Caligma Esaslari Hakkinda

Yonetmeligi ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kurulus ve Teskilat
Kurulus :

Madde 4:

Etiit Proje Midiirliigli, teknik midirliiklerden sorumlu Bagkan Yardimcisma bagli bir
Mudiirliktiir. Miidiir, sef, memur, sézlesmeli personel, is¢i ve diger kamu personellerinden olusur.
Teskilat :

Madde 5:

Teskilat yapis1 asagida belirtilen sekildedir.

a) Midiir

b) idari Isler Birimi

¢) Aplikasyon Birimi

d) Harita Uygulama Birimi

e) Numarataj Birimi

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Miidiirliigiin Gorevleri
Madde 6:
Bu yonetmelikte sayilan gorevleri 3194 sayili Imar Kanunu, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediye



Kanunu,5393 say1li Belediye Kanunu ve yiiriirliikteki tiim mevzuat ile Planli Alanlar Imar Yonetmeligi,
ilgili genelgeler ve yasal mevzuat gercevesinde; Kamu Kurumlari ve vatandas taleplerinin incelenerek
cevaplandirilmasini saglamak ve Bagkanlik Makaminin emir ve direktifleri dogrultusunda verilen gorev
ve yetkileri kullanarak gdrevini yapmak.

1- 1/1000 &lgekli Halihazir yapimini ve kontroliinii saglamak, gerekli onama islemleri igin Izmir
Biiyliksehir Belediyesine gondermek.

2- Yapi ruhsatina esas olmak iizere, Planli Alanlar Imar Y6netmeliginin ilgili maddeleri uyarinca TUS,
kirmiz1 kot, temel ve temel {istii vizesi islemlerini gerceklestirmek.

3- Adres ve Numaralama yonetmeligi dogrultusunda numarataj islemlerini yiiriitmek.

4- Park, yesil alan, gocuk bahgesi, otopark gibi sosyal donati alanlarinin kamu eline gegebilmesi igin
3194 sayili yasanin 18. Ve 16. Maddelerine gore islem yiiriiterek imar planlarinin uygulanmasin
saglamak.

5- Ilgili kisi Kurum ve Kuruluslarla gerekli yazismalar1 yapmak.

6- Personel 6zliik islemleri ve Miidiirliikk ayniyat islemlerini saglamak.

7- Midiirliik biitcesini stratejik plan dogrultusunda hazirlayarak, ilgili kanunlar ¢ergevesinde iglemleri
yliriitmek.

8- Miidiirlin verdigi emir ve direktifleri zamaninda ve eksiksiz yerine getirmek.

9- Miidiirliikte kullanilan elektronik takometre, dijital kamera, nivo vs. arazi 6l¢ii aletlerinin korunmasi
ile bunlar1 kullanma kilavuzlarma uygun kullanilmalarimi saglamak. Ayrica bu aletlerin periyodik
bakimlari i¢in miidiirlik makamina talepte bulunmak.

10- Midiirliikte {iretilen tiim bilgi ve belgelerin miidiirliigiin arsivine aktarilmasini saglamak.

Miidiiriin Gorevleri

Madde 7:

Miidiiriin gorevleri asagida siralanmistir;

1- Miidiirliigii Baskana kars1 temsil eder.

2- Miidiirligii bagh bulundugu Baskan Yardimcisina karsi temsil eder.

3- Miidiirliiglin yonetiminde tam yetkili ve sorumlu kisidir.

4- Caligmalar yazili ve sozlii emirlerle yiiriitiir.

5- Miidiirligiin sevk, idare ve disiplininden sorumludur.

6- Personel arasinda gorev dagilimi yapar.

7- Miidiirliiglin ¢calisan memur, is¢i ve diger personellerinin basar1 ve performans degerlendirmesini
yapar.

8- Miidiirliiglin ¢alisma usul ve esaslarii Mer’i Mevzuat gercevesinde belirler.

9- Miidiirliik biinyesinde gorev yapan biirolarin tiim is ve islemlerinin zamaninda ve dogru olarak
yerine gozetir. Ayrica sorumlu oldugu memur, isci, gecici is¢i, s6zlesmeli ve diger personelin 6zliik
islemlerinin mevzuat ger¢evesinde yiiriitiilmesini saglar.

10- Etiit Proje Midiirliigii ile diger Miudiirliikler ve ilgili birimler arasinda koordinasyonu saglar.

11- Ust birimlerce kendisine verilen diger gorevleri yerine getirir.

Miidiiriin Yetkileri

Madde 8:

Miidiiriin yetkileri sunlardir;

1- Mudiirliigiin islevlerine iligskin gorevlerin, Baskanlik Makaminca uygun goriilen programlar
geregince ylriitiilmesi i¢in karar verme, tedbirler alma ve uygulatma yetkisi,

2- Midirliigiin islevlerinin yiiriitiilmesinde ihtiya¢ duyulan yeni tedbirlerin ve yetkilerin alinmasi i¢in
Baskanlik Makamina onerilerde bulunma yetkisi,

3- Miidiirliik ile ilgili yazismalarda 1.derece imza yetkisi.
4- Midiirliige bagh calisanlar1 denetleme ve karsilagtig1 aksakliklar1 giderme yetkisi.



5- Mazeretine binaen bir giine kadar mazeret izni vermek ve 6diil, takdirname, yer degistirme gibi
personel islemleri i¢cin bagli bulundugu Bagkan Yardimcisi ile Bagkanlik Makamina Onerilerde
bulunmak, sorumlu oldugu tiim gorevlilerin yillik izin kullanis zamanlarini tespit etme yetkisi.

6- Birimdeki tiim personele gorev dagilimini yapma yetkisi

7- Midiirligiin faaliyet alanina giren konularda ilgili kisi ,birim ve kuruluslarla haberlesme yetkisi.

Miidiiriin Sorumluluklar:

Madde 9:

Miidiiriin Sorumluluklari;

1- Belediye Mevzuati, goreviyle ilgili diger mevzuat ve bu yonetmelik ile kendisine verilen
gorevlerinin geregi yerine getirilmesinden; yetkilerin zamaninda ve geregince kullanilmasindan,
Baskana ve bagli bulundugu Baskan Yardimcisina karst sorumludur.

2- Midurligiin gérev alanindaki yasalar ¢ergevesinde tam yetkilidir,

3- Hizmetlerin yasalar ¢ergevesinde saglikli ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini saglar.

4- Mudiirliigi ile ilgili tiim i¢ yazigmalarda yetkisi vardir.

5- Miidiirliigiin Harcama Yetkilisi olarak sorumludur.

DORDUNCU BOLUM
Miidiirliigiin Gorevi
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar; Teskilatin Gorev Dagilimi

a) Idari Isler Birimi
Madde 10:

Midiir ve birim yetkilisinin verecegi emir ve direktiflerin,5018 sayili Kamu Mal Y&netim ve
Kontrol Kanunu dogrultusunda demirbag ,ayniyat ,6denek islemlerinin yapilmasi1,657 Sayili Devlet
Memurlar1 Kanunu,3071 sayil dilek¢e kanunu ve ilgili diger kanun ve yonetmelikler kapsaminda yerine
getirir.
1- Midiirliige gelen evraklarin giris kayitlarmin yapilarak zimmet ile havale edilen birimlere
dagitilmasi, diger birimlerimizden gelen cevap yazilarinin ¢ikis kayitlarmin yapilmasi ve ilgili kurum
ve kuruluslara zimmet ile iletilmesinin saglanmasi.

2- Resmi tebligleri Miidiirliik adina tebelliig etmek.

3- Miidiirliik kalemindeki kayit, zimmet, gelen evrak ,giden evraklari tarayarak EBYS ortaminda kayit
yapmak.

4- Ozel veya tiizel kisiler ile resmi kurum ve kuruluslara hangi konuda olursa olsun intikal ettirilen
evrakin tebligat islemlerini yapar ,Miidurliikte islem goren dosyalara dosya kod numarasi verir ,igin
yazilmasini, argive giren ve arsivden ¢ikan dosyalarin takibi.

5- Sonuglandirilan ve ¢ikis1 yapilan evraklarin arsiv dosyasinda saklanmasi.

6- Miidiirliige alinan arag, gere¢ ve malzemelerin temini, demirbas ve ayniyat makbuzlarinin kesilmesi,
yil i¢inde gerekli zimmetlerinin yapilmasi, yilsonunda dokiim cetvellerinin hazirlanarak Mali Hizmetler
Miidiirligiine génderilmesi,

7- Personel 6zliik dosyalarinin hazirlanmasi ve takibi,

8- Miidiirliik biitgesi ve stratejik planin hazirlanmasi,

9- Personelin senelik izin ,rapor, gidis ve gelis yazilarmin Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigiine
bildirilmesi,

10- Puantaj cetvellerinin hazirlanarak ilgili miidiirlikklere gonderilmesi,

11- Maas bordrolarinin takibinin yapilmas,

12- Memur personelin yemek puantajlarin hazirlanarak insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigiine
gonderilmesi ve dagitiminin yapilmasi,

13- Midirliigiimiizde gorev yapan teknik personelin arazi tazminatina iligkin Bagkanlik Olur’a
almarak puantajlarin hazirlanmasi,

14- Miidirligiimiizde gorevli personelin kullandigi teknik malzemelerin tamir ,bakim ve onariminin
saglanmasi,



15- Egitim seminerine katilacak personele Baskanlik Olur’u alarak gerekli yazismalarin yapilmasi.
16- Tescil edilen parselasyon planlarinin tescil bilgilerini diger kurumlara bildirmek igin gerekli
yazigsmalar1 yapmak.

b) Halihazir Harita-Aplikasyon Birimi
Madde 11:

Miidiir ve birim yetkilisinin emir ve direktiflerinin, 3194 sayili imar Kanunu, 2981/3290/3366
sayili kanunlar, 657 sayili Kanun, Planli Alanlar Imar Y&netmeligi, Biiyiik Olgekli Haritalar Yapim
Yonetmeligi ve ilgili diger kanun ve yonetmelikler kapsaminda yerine getirir.

1- Miidiiriin verdigi talimatlar dogrultusunda ¢aligmak.

2- Ham yollarla ilgili, ilgililerince hazirlanan yol profillerinin kontrol ve onay islemlerinin yapilmasi.

3- Insaat ruhsatina esas miiellifince hazirlanan yap1 yeri uygulama krokisi ile yap1 yeri kot krokisinin
(T.U.S. dosyalarinin) kontrol ve onayini yapmak.

4- Onayl projesine gore ruhsat almig binalarin temel ve subasman vizesini yapmak.

5- Belediyemizin tiim teknik birimlerine arazi ¢aligmasi ve gerekli olan harita kopyalari, 6l¢ii krokileri
ve tiim teknik bilgileri vermek.

6- Alkol Ruhsatina esas mesafe krokisinin hazirlanmasi.

7- Kent bilgi sistemine altlik olacak her tiirlii sayisal verilerin toplanmasi ve uygulama paftalarinin
olusturularak bilgisayar ortaminda saklanmasi.

8- Imar uygulamalar1 sirasinda yen tehsis edilen yer kontrol noktalarina (nirengi, poligon vs.) numara
vererek arsivlenmesini yapmak.

9- Miilkiyeti Belediyemize ait parsellerin aplikasyonun yapilmasi ve TUS evraklarinin hazirlanmast.

10- Kat Miilkiyetine gegis islemlerine esas Yapi Aplikasyon Projelerinin onaylanmasini saglamak.

11- Diger miidiirliiklerin talebi iizerine park, yol, yesil alan gibi donatilarin araziye aplikasyonunu
yaparak, aplikasyon noktalarinin ilgili birim personeline arazide teslimini saglamak.

12- Gerektiginde plankote ve takeometrik alimlar1 yapmak ,halihazir harita c¢aligmalarinin
yliriitiilmesini saglamak.

13- Birimce kullanilan midiirliik demirbasina kayitli GPS(Gnss),elektronik takeometre, nivo vs. arazi
Olcii aletlerinin bakimi i¢in gerekli onlem almak ve kullanma kilavuzuna uygun kullanilmasinm
saglamak.

14- Diger miidiirliiklerin talebi tizerine gerekli alanlarin plankotelerini yapmak.

15- Kendi faaliyet alani ilgili yazismalar1 yapmak

16- Diger Miidiirliiklerin talebi iizerine gerekli goriilen binalarda deformasyon 6l¢gmelerini yapmak.

17- Halihazir-Miilkiyet sikayetlerini arazide kontrol ederek ,gelen sikayet dilekgelerini
cevaplandirmak.

18- Hemseri Iletisim Merkezi (HIM) ve T.C. Cumhurbaskanligi fletisim Merkezi’nden (CIMER) gelen
evraklarini incelenerek ilgilisine bilgi vermek.

¢) Harita-Uygulama Birimi
Madde 1:

Midiir ve birim yetkilisinin emir ve direktiflerinin,5018 sayili Kamu Mal Y6netim ve Kontrol
Kanunu, Biiyiik Olgekli Haritalarin Yapim Yonetmeligi ,izmir Biiyiiksehir Imar Yonetmeligi,3194
Say1li Imar Kanunu ve bu kanunun 18.Madde Y 6netmeligi, 2981/3290/3366 say1li kanunu ve ilgili diger
kanun ve yonetmelikler kapsaminda yerine getirir

1- 3194 sayili yasanin 18. Maddesine gore uygulama yapilacak parseller i¢in diizenleme sahasi
belirlemek .Bu konu ile ilgili gerekli enciimen kararini almak.

2- Yiriirliikteki imar planlarina gére 3194 sayili yasanin 18.Maddesine gore serbest ¢alisan harita
miihendislerince hazirlanan parselasyon planlarini kontrol etmek, tescil islemlerini saglamak.

3- Islah imar veya imar plani uygulamalar1 sirasinda yapilan hatalarin diizeltilmesi isine ait islemli
dosyalarin hazirlanarak tescilinin saglanmasi.

4- Uygulama imar planina gore yapilan uygulamalara esas imar hatalarin belirlemek.



5- Imar uygulamalar1 yapim asamasinda; Karstyaka Kadastro Birimi ile irtibat kurarak uygulamaya
giren parsellerin miilkiyet agisindan mutabakatini saglamak.

6- 3194 sayili imar Kanununun 16. Maddesine gore serbest ¢alisan Harita Miihendislerince yapilan
imar uygulamalarin1 kontrol etmek tescillerini saglamak.

7- Belediye Enciimenince onaylanan diizenleme sahalarin1 kapsayan alanlarda miilkiyet raporlarinin
onaylanmak tizere Kadastro Miidiirliigiine gonderilmesini saglamak.

8- Miilkiyeti belediyemize ait tasinmazlarin imar uygulamalarmi yapmak, Kadastro Miidiirliigi
tarafindan kontrolleri ile Tapu Sicil Miidiirliigii’ne tescillerini yaptirmak.

9- Kamulastirma haritalarini hazirlamak , Kadastro Midiirliigii’ne kontrollerini yaptirmak.

10- Belediyemiz aleyhine acilan ve birimi ilgilendiren davalarda Hukuk isleri Miidiirliigii’ne teknik
goriis bildirmek.

11- Mahkeme karar1 ile iptal edilen parselasyon planlarinin geriye donisiim dagitim cetvellerinin
hazirlanarak Kadastro Miidiirliigii ve Tapu Sicil Miidiirliigii’nde takip ve tescilini saglamak.

12- 3194 sayili Imar Kanunu ve ilgili yonetmeliklere gdre acilmasi gereken yollarin bulundugu
alanlarda kamulastirma zemin bedeli 6denmemesi i¢in parselasyon plani yapmak ,tescillerini yaptirmak,
gerekli goriilen durumlarda ihale usulii ile parselasyon planlarini yaptirmak.

13- Imar planlar kapsaminda ilgili birimlerle koordineli calisarak,3194 sayili imar Kanunu’na gére 5
yillik imar programlarini hazirlayarak gerekli yasal islemlerin takibini saglamak.

14- Kent bilgi sistemine altlik olacak her tiirlii sayisal verilerin toplanmasi ve uygulama paftalarinin
olusturularak bilgisayar ortaminda saklanmasi.

15- Kendi faaliyet alani ile ilgili yazigmalar1 yapmak.

d) Numarataj Birimi

Madde 13:

Miidiir ve birim yetkilisinin emir ve direktiflerinin,5018 sayili Kamu Mal Y 6netim ve Kontrol
Kanunu, Numaralama Yoénetmeligi, 5216 sayili kanun, 5442 sayili il idaresi Kanunun ve ilgili diger
kanun ve yonetmelikler kapsaminda yerine getirir.

1- Adres ve Numaralamaya Iliskin Y&netmelik dogrultusunda Belediyemiz simirlar1 iginde bulunan
meydan, bulvar, cadde ve sokaklara isim verilmesi ve kap1 numaralarinin tespitinin yapilarak uygun
sokaktan kap1 numarasi verilmesi.

2- Belediyemiz sinirlart i¢indeki sokaklarin ve kapi numaralarinin revizyonunun yapilmasi ve ilgili
kamu kurumlarina bildirilmesi.

3- Yeni yapilacak veya projesinde tadilat olan insaatlarin belgelerinin hazirlanip krokilerinin kontrolii
yapilip onaylanarak vatandasa verilmesi. imar Miidiirliigii’niin insaat ruhsatlarii verebilmesi igin
verilerin T.C. Igisleri Bakanlig1, Mekénsal Adres Kayit Sistemine (MAKS) girilmesi.

4- Vatandaslarin miiracaatlarin1 alip arazide kontrolii ve Etiit ¢aligmalar1 yapilarak, hazirlanmasi
gereken belge ve evraklarin tamamlanip ¢ikisinin yapilmasi, ayrica Gelir Midirligi’niin emlak ve
cevre temizlik vergilerini diizenli olarak toplayabilmesi i¢in bu bilgilerin Probel programina girilmesi.

5- Mevcut imar planlarina gore agilmasi gereken sokaklara sokak numarasi ve kapi numaralari
verilmesi.

6- Karstyaka Niifus Miidiirliigii ve mahalle muhtarlari ile koordineli ¢aligsmalar sonucunda giincel bilgi
akigi saglamak ve bu bilgileri ulusal veri tabani olan T.C. Igisleri Bakanligi, Mekansal Adres Kayit
Sistemine (MAKS) girerek vatandasin gercek adres bilgilerinin olugsmasini saglamak.

7- Zeminde sokak ve kapi numaralarma bakilip eksi tabelalar tespit edilerek yeni tabelalarin temin
edilmesi igin Izmir Biiyiiksehir Belediyesi’ne bilgi aktarimi yapilmasi.

8- Mabhalle bazinda tutulan bina cetvelleri ile Numarataj krokilerinin zeminde birebir kontrollerinin
yapilarak dogrulugunun teyit edilerek sokak ve kapi numaralarinda yapilmas: gereken revizyonlarin
gerceklestirilmesi.

9- Hatali blok ve bagimsiz boliim numaralarinda diizeltme isleminin LIHKAB’1n hazirladig1 teknik
rapora gore kontrollerinin yapilip onaylanmasi.



10- Imar ve Sehircilik Miidiirliigiimiizce yanan-yikilan binalar formu diizenlenen yerlerin Arsa vasfina
cevrilmesi i¢cin Numarataj arsivi ve ilgili programlarda giincelleme yapilmasi.

11- Imar ve Sehircilik Miidiirliigiimiizce verilen insaat ruhsatlar1 ve yap1 kontrol izin belgeleri ile ilgili
olarak Mekansal Adres Kayit Sisteminde giincelleme yapilmasi.

12- Vatandas dilekgeleri ,ilgili kamu kurumlari ve belediyemizin diger midiirliikleri ile ilgili
yazigsmalar1 yapmak.

13- Giincel adres bilgilerinin Izmir Biiyiiksehir Belediyemizce kullanilan bilgisayar programlarinda
(Cografi Bilgi Sisteminde) giincellenmesini ve bu bilgilerin ilgili kurumlarca eksiksiz olarak
kullanilmasinin saglamasi.

14- Miidiir ve Amir’in verdigi gorevleri yerine getirmek.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirlik
Madde 14 (1):

Bu yonetmelik Karsiyaka Belediye Meclisince kabul edildikten sonra yayinladigi tarihte
yiirtirliige girer.

Yiiriirliikten Kaldirilan Yonetmelik
Madde 15 (1):

Bu yonetmeligin ytiriirliige girmesi ile birlikte daha 6nce yiiriirliikte olan ve Karsiyaka Belediye
Meclisinin aldig1 karar ile tasdik edilen “Karsiyaka Belediyesi Etiit Proje Miidiirliigiiniin Orgiitlenme,

Gorev ve Calisma Esaslar1 Hakkinda Yonetmeligi yiirtirliikten kaldirilmastir.

Yiiriitme
Madde 16:

Bu Yonetmelik hiikiimleri Belediye Baskani tarafindan yiiriitiliir.



