T.C.
iZMiR KARSIYAKA BELEDIYE BASKANLIGI
RUHSAT VE DENETIM MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIiRINCi BOLUM
GENEL HUKUMLER

AMAC VE KAPSAM

Madde 1: Bu Yonetmeligin amaci Karsiyaka Belediyesi Ruhsat ve Denetim Midiirliigii’niin
hukuki statiisiinii, teskilatini, gérev ve yetkileri ile ¢calisma usul ve esaslarini hizmetlerin
planli, programli, etkili ve uyum i¢inde yiiriitiilmesini saglayacak sekilde diizenlenmesidir.

Bu Yonetmelik Belediye smirlar1 i¢indeki ticari ve ekonomik faaliyetlerde; Belediye Kanunu,
Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarina iliskin Y&netmelik, Polis ve Salahiyet Kanunu,
Kararname, Yonetmelik ve talimatnameler ile Belediye Meclisi ve Enclimen Kararlarinin
ilgilendirdigi konular1 planl programli ve verimli sekilde yliriitiilmesini saglayacak Ruhsat ve
Denetim Miidiirliigii’niin ¢aligma esas ve usullerini kapsar.

DAYANAK

Madde 2
Bu yonetmelik 03.07.2005 tarihli ve 5393 Sayili Belediye Kanununun 15/b bendi
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

TANIMLAR

Madde 3

Y 6netmelikte gecen

Belediye :Karsiyaka Belediyesini

Bagkan :Karsiyaka Belediye Baskanini

Bagkan Yardimcis1  :Ruhsat ve Denetim Miidiirliigii’niin bagli oldugu Baskan Yardimcisini
Miidiirliik :Ruhsat ve Denetim Miidiirliigii’ nii

Sef :Ruhsat ve Denetim Miidiirliigiinde gorevli sefi
Personel :Ruhsat ve Denetim Miidiirliigii personelini ifade eder.
TESKILAT VE BAGLILIK

Madde 4

Teskilat; Ruhsat ve Denetim Miidiirliigii, asagida belirtilen personelden olusur;
Miidiir

Sef

Gayri Sihhi Miiesseseler Servis Sorumlusu

Sthhi Miiesseseler Servis Sorumlusu

Umuma Agik Isyerleri Servis Sorumlusu

Olgii Ayar Servis Sorumlusu

Denetim Servis Sorumlusu

Evrak Kayit Servis Sorumlusu
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Baghhik; Ruhsat ve Denetim Miidiirliigii Belediye Baskanina ve yetki verdigi Baskan
Yardimcisina bagli olarak gdrev yapar.

IKINCI BOLUM
(Gorev, Yetki ve Sorumluluklar)

MUDURLUGUN GOREVi

Madde 5

a) 5393 Sayili Belediye Kanunu, 2559 Sayili Polis ve Salahiyet Kanunu ve 2005/9207 Sayili
Isyeri Agma Ve Calisma Ruhsatlarina Iliskin Yénetmelik geregince isyerlerini
ruhsatlandirmak,

b) Belediye Meclisince belirlenen Ruhsat harglar tahakkuklarini diizenlemek,

¢) 2464 Sayil1 Gelirler Kanununa gore yapilan alinan harglar1 tahakkuk ettirmek,

d) Isyeri ruhsatlandirma asamasinda Imar, Fen Isleri, Itfaiye, Saglik ve Asayis yoniinden
incelenmesi amaciyla ilgili Miidiirliklerle koordineli ¢aligmak.

e) Midiirlige gelen ve giden evraklarin kayitlarini yapmak, ilgili birimlere dagitimini
yapmak,

f) Miidiirliik arsivlemesini yapmak,

g) Midiirliik ile ilgili her tiirlii sikayetlerinin tetkik edilerek sonuglandirmak, ilgili birim veya
kuruluslara yonlendirmek,

h) Kamu kurum ve kuruluslar araciligiyla vatandaslarin sikayet ve temennileri hakkinda
gerekli incelemeler ve ¢aligmalar yaparak en ge¢ 30 giin icerisinde vatandasi ve ilgili kurumu
bilgilendirmek.

i) Isyeri Agma ve Calisma Ruhsati iptali i¢in basvuruda bulunan isletmecilerin gerekli
denetimleri ve iglemlerinin yapilarak ilgili kurumlari ve isletmeciyi bilgilendirmek.

j) Miidiirliik kayitlariin bilgisayar ortaminda siirekli giincelligini saglamak,

k) Arsivlemenin bilgisayar ortaminda olusturulmasini saglamak,

1) Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsat1 icin bagvuruda bulunan isletmecilerin isyerlerinin
komisyonca incelenerek uygunlugunu kontrol etmek,

m) 3516 Sayili Olgiiler ve Ayar Kanununa istinaden ilgemizdeki isyerleri ve semt
pazarlarinda kullanilan 6l¢ii ve tarti aletlerini damgalamak, denetimi ve kayitlarini tutmak,

MUDURLUGUN YETKISI

Madde 6
Ruhsat ve Denetim Miidiirliigii Madde 2’de belirtilen kanunlar, ilgili yonetmelikler ile
Belediye Baskanligi’nca yayinlanan genelgelerde yer alan yetkileri kullanarak gorev yapar.

MUDURLUGUN SORUMLULUGU

Madde 7

Ruhsat ve Denetim Miidiirliigili, Belediye sinirlari igerisinde kalan sihhi, gayri sihhi
miiesseseler, umuma agik igyerleri ve 6l¢ii ayar ile ilgili kanunlar, yonetmelikler ve kararlarin
degerlendirilerek, hizmetlerin planli, programli ve etkin bir sekilde yiiriitiilmesini saglamakla
yikiimludiir.
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MUDURUN GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

Madde 8

Ruhsat ve Denetim Miidiirii

a) Midiirliigiin sevk ve idaresinden sorumludur.

b) Baskanliktan gelen talimatlar ilgili mevzuat ¢ergevesinde uygulamak,
c) Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarini onaylamak,

d) Midiirliikten ¢ikan her tiirlii yazismalardan sorumlu olmak,

e) Miidiirliik ile ilgili gelen vatandaslar ile goriismek, sikayetler ve temennileri dinlemek,
degerlendirmek, mer’i mevzuat ¢gercevesinde gorevini yapmak.

f) Miidiirliik caligmalart ile ilgili gerekli koordineyi saglamak.

g) Belediyenin diger birimleri ile ilgili koordineli calismay1 saglamak.

h) Bagkan Yardimcisina karsi sorumludur.

PERSONELIN GOREV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI

Madde 9

Sef

a) Miidiirden konusu hakkinda gelen evraki ilgili personele havale etmek, evrakin takibini
saglamak.

b) Bagli personeli is ve isleyislerindeki organizasyon ve koordinasyonu saglamak.

¢) Idari personelin izin ve gérev konularindaki sevk ve idareyi saglamak.

d) Miidiiriin tayin edecegi konularda yonetime yardimei olmak, dnerilerde bulunmak, verilen
yetki ¢ercevesinde ¢aligmak.

e) Midiirliigiin islevleri ile ilgili mevzuati takip etmek, gerektiginde ilgili birimlere bildirmek.
f) Miidiir tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

g) Miidiire kars1 sorumludur.

Gayri Sihhi Miiesseseler Servis Sorumlusu

a) Ruhsat bagvurusunda bulunan Gayri Sthhi Miiesseselerin miiracaatlarini1 degerlendirmek,
kanun ve ydnetmeliklere uygun olanlara Isyeri A¢ma ve Calistirma Ruhsati diizenlemek.
b) Ruhsatlhi igyerlerinin periyodik yillik kontroliinii yapmak ve ruhsatlarda meydana gelen
degisiklikleri tespit etmek.

¢) Isyeri agma ve ¢alisma ruhsati verilmesinde ilgili miidiirliik ve birimlerde gerekli
yazigmalar1 yapmak.

d) Miidiir ve Sef tarafindan havale edilen evraklar ile ilgili gerekli yazismalar1 yapmak ve
miidiire ve sefe imzaya hazir hale getirmek.

e) Sorumlulugu olan dosyalarin takibi ve arsivlemesini yapmak.

f) Haftalik, aylik ve yillik faaliyetleri hazirlamak.

g) Sefe ve Miidiire kars1 sorumludur.

Sihhi Miiesseseler Servis Sorumlusu

a) Belediye sinirlar1 igerisindeki isyeri ruhsatt almak i¢in basvuruda bulunan isletmecilerin
bagvurularini ilgili kanun ve yonetmeliklerde istenen evraklarla birlikte eksiksiz almak.

b) Meclisin tespit etmis oldugu Isyeri Agma ve Calisma Ruhsati iicretleri, usulsiizliik
muayene licretlerini tahakkuklandirmak.

¢) Ruhsat miiracaatinda bulunan isyeri ile ilgili Imar, Fen Isleri, Itfaiye, Saglik yoniinden
incelenmesi amaciyla ilgili kurumlara yazismalar yapmak.

d) Miidiir ve Sef tarafindan havale edilen evraklarla ilgili gerekli yazismalar1 yapmak, Miidiire
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ve sefe imzaya hazir hale getirmek.

e) Ruhsat bagvurusunda bulunan isyerinin tiim evrak islemlerini tamamlayarak igyerlerinin
komisyonca incelenmesi i¢in hazir hale getirmek.

f) Komisyonca uygun gériilen isyerlerine Isyeri agma ve Caligma Ruhsati tanzim etmek.
g) Sorumlulugu olan dosyanin takibi ve arsivlemesini yapmak.

h) Kayitlarin bilgisayar ortaminda giincelligini saglamak.

1) Haftalik, aylik ve yillik faaliyetleri hazirlamak.

J) Sefe ve miidiire kars1 sorumludur.

Umuma Acik Isyerleri Servis Sorumlusu

a) Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarina iliskin Yonetmelik, 2559 Sayili Polis ve Salahiyet
Kanununa istinaden Isyeri ruhsat miiracaatlarini kabul etmek.

b) Kanun ve Yonetmeliklerde belirtilen ruhsat miiracaatinda istenen evraklar1 eksiksiz almak,
¢) Ruhsat miiracaatinda bulunan isletmeci ve isyeri ile ilgili adres tespiti Imar, Tapu, itfaiye,
Saglik ve Asayis yoniinden incelenmesi amaciyla yazismalarda bulunmak, gelen cevabi
yazilarin takibini yapmak,

d) Mevzuat hiikiimlerine aykirt hareket eden amaci diginda faaliyet gosteren Umuma Agik
Isyerleri ile ilgili Emniyet Miidiirliigii’nce yapilan denetimlerle ilgili Belediye Enciimenine
yazilarak, Enciimen Kararini ilgili kurumlara bildirmek.

e) Telefon ve dilekge ile gelen sikayetlerle ilgili gerekli denetimleri yapilmak amaciyla
yazigmalar yapmak.

f) Miidiir ve Sef tarafindan gelen belgeleri incelemek ve gerekli yazigmalar1 yapmak.

g) Sorumlulugu altinda olan dosyalarin takibini yapmak

h) Ruhsat bagvurusunda bulunan isyerlerinin tiim evrak islemlerini tamamlayarak
Komisyonca incelenmesi i¢in hazir hale getirmek.

j) Komisyonca uygun goriilen isyerlerine Ickili-ickisiz Istirahat ve Eglence Yeri Calisma
Ruhsati tanzim etmek.

k) Ruhsat tanzim edilen isyerlerini ilgili kamu kurumlar1 ve birimlere bildirmek.

1) Sorumlulugu olan dosyanin takibi ve arsivlemesini yapmak,

m) Kayitlarin bilgisayar ortaminda giincelligini saglamak,

n) Haftalik, aylik ve yillik faaliyetleri hazirlamak.

0) Sef ve Miidiire kars1 sorumludur.

Olcii Ayar Servis Sorumlusu

a) 3516 Sayil Olgiiler ve Ayar Kanununa istinaden ilgemizdeki isyerleri ve semt pazarlarinda
kullanilan 6l¢ii ve tart1 aletleri damgalamak,

b) Denetimlerde bulunmak,

c¢) Kayitlarini tutmak,

d) Miidiir ve Sef tarafindan gelen evraklarla ilgili gerekli yazismalar1 yaparak, imzaya hazir
hale getirmek,

e) Sef ve Miidiire kars1 sorumludur.

Denetim Servis Sorumlusu
a) Telefon ve dilekge ile sikayette bulunan isyerleri ile ilgili denetimlerde bulunmak,
b) Ruhsat miiracaatinda bulunan igyerlerinin kontroliinii yapmak,

Evrak Kayit Servis Sorumlusu

a) Personel ile ilgili izin gidis doniis ve rapor ile ilgili yazismalar1 yapmak, imzaya hazir hale
getirmek,

b) Miidiirliikte gbrev yapan is¢i personelin her ay puantdr islemleri ile ilgili yazigsmalari
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yapmak, imzaya hazir hale getirmek,

c) Midiirlige gelen ve giden evraklarin kayitlarini tutmak,

d) Miidiir ve sef tarafindan gelen evraklar ilgili yerlere dagitmak,
e) Evrak dosyalarini arsivlemek,

f) Evrak Kayit Servisi, Sefe ve Miidiire karst sorumludur.

. UCUNCU BOLUM
(Isbirligi ve Koordinasyonu)

MUDURLUKLER ARASI iSBIRLiGi VE KOORDINASYONU

Madde 10

Ilgemiz sinirlar1 igerisinde ticari faaliyette bulunan isyerlerinin ruhsatlandirilmas1 asamasinda;
ilgili diger birimlerle koordineli galigsarak, gerekli durumlarda goriis alarak ve de faaliyet
konusuna gore diger miidiirliik goérevlilerince isyerlerini yerinde denetlenmesini saglayarak,
kosullar uygun oldugu takdirde ruhsat tanzim edilmektedir.

DIS KURUMLARLA iLGIiLi iSBiRLiIGi VE KOORDINASYONU

Madde 11
Bagli bulundugumuz mevzuat ¢ergevesinde gerekli goriildiigii takdirde, diger kamu kurum ve
kuruluslart ile koordineli olarak ¢aligilmaktadir.

DORDUNCU BOLUM
(Cesitli ve Son Hiikiimler)

Madde 12

a) Bu yonetmelikte ad1 gegen gorevlilerin 6liim hari¢ herhangi bir nedenle gorevlerinden
ayrilmalar1 durumunda, gérevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii dosya, yazi ve
belgeler ile zimmeti altinda bulunan esyalar bir ¢izelgeye bagli olarak yeni gorevliye
devir teslimini yapmalari zorunludur. Devir-teslim yapilmadan gérevden ayrilma
islemleri yapilmaz.

b) Calisanin 6liimii halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar sefin
hazirlayacag bir tutanakla yeni gorevliye teslim edilir.

YONETMELIKTE HUKUM BULUNMAYAN HALLER

Madde 13

Is bu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde, yiiriirliikteki ilgili mevzuat hiikiimlerine
uyulur.

YURURLUKTEN KALDIRMA

Madde 14

Bu yonetmeligin yiiriirliige girmesinden itibaren, Izmir Karsiyaka Belediyesi Ruhsat ve
Denetim Midiirliigii’niin 6nceki Yonetmeligi yiirtirliikten kaldirilmistir.
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YURURLUK
Madde 15

Bu yonetmelik, 5393 sayili kanunun 18/m bendi geregi, Karsiyaka Belediye Meclisinde kabul
edildikten sonra, 3011 sayili kanunun 2 nci maddesi geregi; mahallinde ¢ikan gazete veya
diger yayin yollar1 ile ilan edildigi tarihte ylirtirliige girer.

YURUTME

Madde 16

Bu yonetmelik, Karsiyaka Belediye Baskanliginca yiiriitiiliir.
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