T.C.
iZMiR KARSIYAKA BELEDIYE BASKANLIGI
FEN ISLERI MUDURLUGU
GOREYV ve CALISMA YONETMELIGI

BIiRINCi BOLUM
GENEL HUKUMLER

AMAC
Madde 1: Bu ydnetmeligin amaci, Fen Isleri Miidiirliigii'niin gorev, yetki ve sorumluluklar:
ile ilgili ¢alisma usul ve esaslarin1 diizenlemektir.

KAPSAM '
Madde 2: Bu yonetmelik, Fen Isleri Midiirliigii’ndeki personelin gérev, yetki ve
sorumluluklar1 ve miidiirliigiin ¢calisma usulii ile birlikte isleyisini kapsar.

DAYANAK
Madde 3: Bu yonetmelik, 03.07.2005 tarihli ve 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 15/b
maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

TANIMLAR

Madde 4: Bu yonetmelikte gecen;

Belediye Baskanligi: Karsiyaka Belediye Baskanligi’ni
Bagkan: Karsiyaka Belediye Baskani’ni

Bagkan Yardimcisi: Karsiyaka Belediye Baskan Yardimecisi’ni
Miidiir: Fen Isleri Miidiirii’nii

Miidiirliik: Fen Isleri Miidiirliigii’nii

TESKILAT VE BAGLILIK

Madde 5:

1. Fen Isleri Miidiirliigii; Miidiir, Sef, Mimar, Miihendis, Teknisyen, Tekniker gibi teknik
personel ile idari personelinden olusur.

2. Fen Isleri Miidiirliigii, Belediye Baskani’na ve yetki verecegi Baskan Yardimcisi’na baglh
olarak gorev yapar.

IKiNCi BOLUM
GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLAR

MUDURLUGUN GOREVLERi

Madde 6: Fen Isleri Miidiirliigiiniin gorevleri;

1. Karsiyaka belediyesi gorev ve hizmetlerine yonelik olarak tiretilecek olan projelerin
hazirlanmasini saglamak

2. Hazirlanan projeleri en ekonomik ve teknolojiye uygun olarak ihale edilme agamasina
getirmek

3. Yapim/ Mal Alimi/ Hizmet Alim1 gibi etiidii veya projesi hazirlanmais islerin ihaleye
cikilmasini saglamak ve sdzlesmesinin imzalanarak igin kontrol edilmesi agamasina getirmek.
4. Yonetimi ve denetimi verilen islerin, sozlesme ve eklerine, sartnamelere, fen ve sanat
kurallarina uygun olarak ve is programi geregince yapilmasini, islerin siiresinde bitirilmesini
saglamak

5. Hak edis ve kesin hesaplar1 hazirlamak ve bunlara ait tiim islemleri takip etmek

6. Vize Islemlerini yapmak
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a) Sthhi Tesisat Projesi Onayi( Talep sahibi Tesisat On Vizesi yapilmis ve MMO’dan
Onaylanmis proje, belgelerle bagvuruda bulunur.)

b) Asansor Avan Projeleri Onay1

c) Yol Borcu Yoktur Belgesi

d) Yol Ve Tretuvar Vizesi Onay1

e) Sihhi Tesisat Ruhsati ( Tesisat Raporu)

f)  Asansor Ruhsati

g) Motor Ruhsati

h) Baca Uygunluk Goriisii

i) Is bitirme Belgesi

7. Dilekgeleri Degerlendirmek

a) Pis su sikayetlerinin degerlendirilmesi

b) Yol/ tretuvar yapilmasi talepleri ( yeni veya tamir — Kilit parke, beton, asfalt)
C) Moloz sikayetleri

d) Elektrik arizasi sikayetleri

e) Kanal agma, ariza giderme talepleri

f)  Istinat duvan talepleri

g) Kot farkindan dolay1 merdiven talepleri

8. Santiye Hizmetleri gerceklestirmek
a) Asfalt Santiyesi Hizmetleri

b) Hazir beton Santrali

c) Kilit Parke Tesisi

d) Marangoz Atdlyesi

e) Artma Tesislerinin Isletilmesi

f)  Tamir Bakim Birimi

i Elektrik Tamir Bakim Onarim Ekibi

i Tesisat Ekibi ( su, klima, motor, hidrofor vb. tamir ve bakim isleri)

i Yol Tamir Ekipleri ( asfalt yama, asfalt kaplama, beton yol, bordiir, Tretuvar, kilit parke
ekipleri)

i Moloz Kaldirma Ekibi

i Bina Régar1 A¢ma Ekibi

9. Kurum i¢i Ve Kurum Dis1 Yazismalar ( Muhtelif)

MUDURLUK YETKISI

Madde 7: 5393 sayili yasaya dayanarak Belediye Baskani ve Bagkan Yardimcisi tarafindan
kendisine verilen ve bu yonetmelikte sayilan tiim gorevleri hazirlamak ve ilgili kanun ve
yonetmelikler uyarinca yapmak.

MUDURLUGUN SORUMLULUGU
Madde 8: Bu yonetmelik uyarinca verilen gorevleri gereken 6zen ve ¢abuklukla yapmak ve
yiirlitmekle sorumludur.

MUDURUN GOREYV, YETKi VE SORUMLULUGU

Madde 9:

1. Karsiyaka biitiinliigiine hizmet eden sosyal donatilar, bolge parklari, hayvanat bahgeleri,
hayvan baraklari, kiitiiphane, miize, spor, dinlence, eglence ve benzeri yerleri yapmak,
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yaptirmak,

2. Gerektiginde saglik, egitim ve kiiltiir hizmetleri i¢in bina ve tesisler yapmak, kamu kurum
ve kurulusglarina ait bu hizmetlerle ilgili bina ve tesislerin her tiirlii bakimini, onarimini
yapmak ve gerekli malzeme destegini saglamak,

3. Kiiltlir Ve Tabiat Varliklar ile tarihi dokunun ve kent tarihi bakimindan 6nem tasiyan
mekanlarin ve islevlerinin korunmasini saglamak, bu amagla bakim ve onarimini yapmak,
korunmas1 miimkiin olmayanlari aslina uygun olarak yeniden insa etmek,

4. llge Belediye Kanunu ile dngdriilen alt ve {ist yap1 hizmetlerinin yiiriitiilmesini saglamak
5. Karstyaka Belediye siirlarindaki caddelerin yapim, bakim, onarimini yapmak,

6. Hak edis ve Kesin Hesap cetvellerini tutmak,

7. Yol ve kavsaklar diizenlemek,

8. Amirlerince verilen kanun, tiiziik, yonetmelik, genel emirler ve diger mevzuatlara uygun
olarak verilecek her tiirlii gérevleri zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek,

9. Midiirligiin Harcama Yetkilisidir. Miidiirliigiin Stratejik Plan, Performans Programi ve
Biitcesini yapmak.

PERSONELIN GOREYV, YETKI VE SORUMLULUGU

Madde 10:

A. Teknik Personel:

1. Karsiyaka Belediyesinin yetki ve sorumlulugunda bulunan caddelerde 6n hazirliklarin
yapilarak yeni yollarin, asfalt ve kaldirimlarin yapilmasini saglamak.

2. Karsiyaka Belediyesinin yetki ve sorumlulugunda bulunan caddelerin bakim ve onarimini
yapmak.

3. Asfalt santiyesinin igletilmesini saglamak.

4. Hazir beton Santralinin isletilmesini saglamak.

5. Bordiir tas1 ve parke tesisinin isletilmesini saglamak.

6. Kanal ve 1zgaralarin bakim, onarim ve temizliginin yapilmasini saglamak.

7. Her tiirliit motor, kazan, pompa, tlirbin, vantilatdr ve buhar, makine kisimlar1 gibi kuvvet
kisimlar1 ve techizatini ihtiva eden buhar makine techizati, tazyik motorlari, hidrolik techizati,
malzeme bakim techizati, 6lgme aletleri, yaglayicilar, kiigiik takimlar ve makineleri ihtiva
eden smai makine ve techizati, ev ve sinai 1sitma, sinai muamele 1sitmasi, motor kismi
1s1tmasi, akaryakit yakma techizati, 1sitma havalandirma ve sogutma techizatinin projelerini
yapmak. Imal, tesis ve isletilmesine, bakim ve onarimlarina nezaret etmek.

8. Gerekli mekanik araclarin tipini, muhammen bedelini ve imalat icin mevcut imkanlari
tespit etmek.

9. Imalatin detaylarii gdsteren projeleri ve matematik islemlerini yapmak, sartnamelerini,
sozlesmelerini hazirlamak.

10. Imalat metotlarini tasarlamak ve iiretimin teknik safhasina nezaret etmek.

11. Mekanik techizatin tesis, bakim ve tamiri ile emniyet ve verim bakimindan sartnameye
uygun olup olmadigini kontrol etmek.

12. Birime Gelen Projeleri Kontrol Edip Metraj Ve Kesif Hazirlamak.

13. Konusu ile ilgili Sorunlarda Bilirkisi Olarak Gorev Yapmak.

14. Hak Edis Ve Kesin Hesap Cetvellerini Tutmak.

15. Ozel Teknik Sartnameler Ve Sozlesmeler Hazirlamak.

16. Elektrikle ilgili arastirmalar yapmak, techizatin ve sistemlerin ana hatlarini tasarlamak,
krokilerini ¢izmek, projelerini ve baglantili semalarin1 yapmak ve uygulanacak metotlar1 ve
malzemelerini tespit etmek, iscilik, malzeme ve diger ve tesisat kesif bedellerini hesaplamak.
17. Techizatin ve sistemlerin ingasi ve tesisi islemine nezaret etmek, tamamlanan isin verimli
bir sekilde ve sartname hiikiimlerine, emniyet standartlarina uygun olup olmadiginm
arastirmak.

18. Elektrik tesisatinin kabul edilip edilmemesini tavsiye etmek, ek arastirma projeleri igin
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tavsiye mahiyetinde teknik raporlar hazirlamak, elektrikle ilgili arastirma projelerinin
kayitlarini tutmak, elektrik techizat ve cihazlarinin bakim ve isletme standartlari ile ilgili
biiltenler, teknik yonetmelikler, semalar hazirlamak, kurumlarin ilgili birimleri ile isbirligi
yapmak.

19. Elektrikle Ilgili Sorunlarda Bilirkisi Olarak Gérev Yapmak.

20. Konusu Ile Tlgili Thalelere Cikmak.

21. Amirlerince Verilen Kanun, Tiiziik, Y onetmelik, Genel Emirler Ve Diger Mevzuatlara
Uygun Olarak Verilecek Her Tiirlii Gorevleri Zamaninda Ve Eksiksiz Olarak Yerine
Getirmek.

22. Elektrik sistemlerinin randiman ve uygunlugunu izlemek.

23. Ilgili arastirma projelerinin kayitlarimi tutmak, elektrik techizat ve cihazlarmm bakim ve
isletme standartlar ile ilgili biiltenler, teknik yonetmelikleri takip etmek.

24. Belediyenin devam etmekte olan ihaleli islerinde elektrikle ilgili imalatlar1 yerinde kontrol
etmek, teknik sartname ve sézlesmelere uygun olup olmadigini denetlemek.

25. Yapim islerinde miihendislere yardimci olmak

26. Birimine gelen vatandas sikayetlerini degerlendirmek, ilgililerle isbirligi yaparak sikayeti
sonuc¢landirmak.

Idari Personel:

Midiirligimiize gelen ve giden evraklarin kayit islemlerini ve is akigini takip etmek.
Miidiirligiimiize gelen vatandas1 yonlendirmek.

Ayniyat islemlerinin takibini yapmak.

Takvim yili sonunda kayit defterlerinin kapatilmasini saglamak.

Eall Sl v

UCUNCU BOLUM
ISBIRLiIGI VE KOORDINASYON

BiRIMLER ARASI iSBIRLIiGI

Madde 11:

1. Fen Isleri Miidiirliigii'ne bagh Seflikler arasinda isbirligi Miidiir tarafindan saglanr.
2. Seflige bagl personel arasindaki igbirligi Sef tarafindan saglanir.

3. Miidiirlige gelen tiim evraklar toplanip, dosyalandiktan sonra miidiire iletilir.

4. Miudiir, geregi icin evraklari personele dagitir.

DIGER KURUM VE KURULUSLARLA KOORDINASYON

Madde 12: Fen Isleri Miidiirliigii’niin Bakanlik, Valilik ve Kamu Kuruluslar1 ile yapacag
yazigmalar Sef, Miidiir, Belediye Baskan Yardimcisi’nin parafi ve Belediye Baskani’nin
imzasi ile; kurumlar, kurum i¢i ve sahislar ile yapacagi yazismalar Sef, Mudiir parafi ve
Belediye Bagkani’nin yetki verdigi Bagkan Yardimcisi’nin imzas: ile ytiriitiiliir.

e DORDUNCU BOLUM -
CESITLI VE SON HUKUMLER, YURURLUK VE YURUTME

CESITLI VE SON HUKUMLER

Madde 13:

1. Bu yonetmelikte ad1 gegen gorevlilerin 6liim hari¢ herhangi bir nedenle gorevlerinden
ayrilmalar1 durumunda, gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii dosya, yazi ve belgeler
ile zimmeti altinda bulunan esyalarin, bir ¢izelgeye bagli olarak, yeni gorevliye devir teslimini
yapmalar1 zorunludur.

2. Calisanin 6liimii halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar birim amirinin
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hazirlayacagi bir tutanakla yeni gorevliye teslim edilir.

YURURLUKTEN KALDIRMA

Madde 14: Bu yonetmeligin yiiriirliige girmesinden itibaren nceki, Izmir Karsiyaka
Belediyesi Fen Isleri Miidiirliigii Yonetmeligi yiiriirliikten kaldirilmistir.

YURURLUK

Madde 15: Bu Yonetmelik, 5393 sayili Kanunun 18/m bendi geregi Karsiyaka Belediye
Meclisi’nde kabul edildikten sonra 3011 sayili Kanunun 2. Maddesi geregi mahallinde ¢ikan
gazete veya diger yayin yollari ile ilan edildigi tarihte yiiriirliige girer.

YURUTME
Madde 16: Bu yonetmelik hiikiimlerini Karsiyaka Belediye Baskani yiiriitiir.
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