T.C.
iZMiR KARSIYAKA BELEDIYE BASKANLIGI
EMLAK VE iSTIMLAK MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIiRINCi BOLUM
GENEL HUKUMLER

AMAC
Madde 1: Bu yoénetmeligin amaci, Emlak ve Istimlak Miidiirliigii’niin gorev, yetki ve
sorumluluklar ile ilgili ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

KAPSAM .
Madde 2: Bu Yonetmelik, Emlak ve Istimlak Miidiirliigii’'ndeki personelin gorev, yetki ve
sorumluluklar1 ve ¢calisma usulii ile birlikte isleyisini kapsar.

DAYANAK
Madde 3: Bu Yonetmelik 03.07.2005 tarihli 5393 sayili Belediye Kanununun 15/b
maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

TANIMLAR

Madde 4: Bu yonetmelikte ad1 gegen;

Belediye Baskanligi: Karsiyaka Belediyesi Baskanligi’ni

Bagkan: Karsiyaka Belediye Baskani’ni

Bagkan Yardimcisi: Karsiyaka Belediye Baskan Yardimcisi’ni

Miidiir: Karstyaka Belediye Baskanligi Emlak ve Istimlak Miidiirii’nii

Miidiirliik: Karsiyaka Belediye Baskanligi Emlak ve Istimlak Miidiirliigii’nii tanimlar.

TESKILAT VE BAGLILIK

Madde 5:

1. Emlak ve Istimlak Miidiirliigii; Miidiir, Emlak ve Istimlak Birim Yetkilisi, Emlak Servisi,
Istimlak Servisi ve Yazisma Evrak Kayit Servisinden olusur.

2. Miidiirlik Bagkan ve Baskan Yardimcina bagli olarak ¢alisir.

IKiNCi BOLUM
GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLAR

MUDURLUGUN GOREVLERI

Madde 6:

1. 5 yillik imar Programi ve imar Planinda Genel Hizmet Alan1 olarak ayrilan ve kamunun
yarar1 i¢in Oncelikli olan gergek ve tiizel kisilerin miilkiyetindeki yerlerin 2942/4650 say1ili
Kamulagtirma Yasasina gore kamulastiriimasini yapmak.

2. 2981 sayili Imar Affi Yasas1 kapsaminda kalan gecekondu hak sahiplerine Tapu
Tahsislerinin yapilmasi.

3. Diger Kamu Kurumlar1 adina kayitli olan tasinmazlarin, imar Planindaki amacina uygun
olarak yasalar dogrultusunda Belediyemiz adina tahsis ve devir islemlerinin yapilmasi.

4. Imar Planinda Kamu Kurumlarina ayrilan alanda kalan Belediyemize ait tasinmazlarin
Belediyemiz Meclisince alinacak karar dogrultusunda devir veya tahsis islemlerinin
yapilmasi.

5. Belediyemiz miilkiyetinde bulunan ve Kamu hizmetlerine tahsis edilmemis hisseli ve
miistakil parsellerin Belediyemiz Meclisince alian karar dogrultusunda 3194 sayili imar
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Kanunu ve 2886 sayili Devlet Ihale Yasasina gore satis islemlerinin yapilmasi.

6. Miilkiyeti Belediyemize ait olan yerlerin 2886 sayili Devlet Thale Yasasi’na gore kiraya
verilmesi ve Belediyemiz tarafindan kullanilmak izere tasinmazlarin kiralama islemlerinin
yapilmasi.

7. 2946 sayili Kamu Konutlar1 Kanunu ve ilgili yonetmelikler dogrultusunda, Belediyemize
ait lojmanlarin memur personelimize tahsis islemlerinin yapilmasi.

MUDURLUK YETKISI:

Madde 7: Bu yonetmelikte sayilan gorevleri ve 5393 sayili yasaya dayanarak Belediye
Bagkani ve Bagkan Yardimecisi tarafindan kendisine verilen tiim gorevleri hazirlamak ve
yonetmelikler uyarinca yapmak.

MUDURLUGUN SORUMLULUGU:
Madde 8: Bu yonetmelik uyarinca verilen gorevleri gereken 6zen ve ¢abuklukla yapmak ve
yiirlitmekle sorumludur.

MUDURUN GOREYV, YETKI VE SORUMLULUGU:

Madde 9:

1. Emlak ve Istimlak Miidiirliigiiniin gérev ve sorumluluk alanina giren konularin Belediye
Bagkani ve Bagkan Yardimcisi’ndan gelen talimatlar dogrultusunda sorumlu oldugu biitiin
yasal mevzuat hiikiimlerine uygun olarak yerine getirir, gorev alanina giren biitiin konularda
personeli ile ilgili olarak gerekli gérevlendirmeleri yapar.

2. Midiirligii biinyesinde personele gorev taksimi yapar, yapilan isleri kontrol eder ve
koordine saglar.

3. Miidiirligiin Harcama Yetkilisidir.

4. Midiir, gorev ve ¢alismalar yoniinden Belediye Baskan Yardimcisi’na ve Belediye
Baskani’na kars1 sorumludur.

5. Midirligi ile ilgili yazilar1 imzalama parafe etmekle yetkilidir.

6. Tapuda Belediyemizle ilgili gayrimenkul islemlerinin imza yetkilisidir.

7. Belediyemizin hiikiim ve tasarrufu altindaki miilklerinin sevk ve idare edilmesi, satisi,
trampasi, tahsisi ve kiraya verilmesi islemlerini gergeklestirmekle sorumludur.

8. Belediyemiz miilkii olan taginmazlarin satis1 Baskanlik Makami’nca talep edilen ve
Melis’¢e uygun bulunanlarin ihale ve satis islemlerinin yapilmasini saglamakla sorumludur.
9. Hisseli Gayrimenkullerimizin satis1 veya kat karsilig1 anlasmalarin1 Meclis ve Enciimen
Kararlar1 dogrultusunda sonu¢landirmakla sorumludur.

10. Belediyemiz ihtiyaci olan tesislerin kiralanmasi ile bagka kurumlara ait olan arsa ve
arazilerin ihtiya¢ halinde Belediyemize devredilmesi veya tahsisi ile ilgili islemlerini
yiiriitmekle sorumludur.

11. Lojmanlarin tahsis iglemlerini yiiriitmekle sorumludur.

12. Belediyemiz sinirlart igerisinde Imar Planlar1 dogrultusunda yapimina ihtiya¢ duyulan
Yol, Park, Yesil Alanlar, Otoparklar v.b. Ozel Arazilerin Kamulastirmalarmin yapilmasini
saglamakla sorumludur.

13. 2981 Sayili kanuna gore gecekondu hak sahiplerine kanunlar dogrultusunda

14. sat1s islemlerini yapmakla sorumludur.

15. P.T.T. Saglik Ocagi, Muhtarlik Binasi, Okul Yeri Binasi, v.b. Kamu Kuruluglarinin
ihtiyaglar1 olan bina veya arsalarin1 Belediyemiz imkan1 dahilinde sembolik olarak kiralama
ve tahsis islemlerini yiiriitmekle sorumludur.

16. Belediyemize ait isgal edilmis gayrimenkullerden giiniin sartlarina gére ecri misil
bedellerini tespit etmek suretiyle tahsis edilmesini saglamakla sorumludur.

PERSONELIN GOREV YETKi VE SORUMLULUGU:
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Madde 10:
A. Birim Yetkilisi:

1. Miidiiriin herhangi bir sebeple bulunmadig1 zamanlarda Bagkanlik Makami1’nin onay1 ile
Miidiirliige vekalet ederek Miidiir’iin gorevini yiiriitiir.

2. Midiire bagl olarak ¢aligir. Kendisine bagl servislerin ¢alismalarini denetler ve
caligmalar1 Miidiir’e rapor eder.

B. Emlak, istimlak ve Yazisma Evrak Kayit Servisi Personeli:

1. Miidiirlik emrinde gorevli personel kendilerine verilen gorevleri kanunlar, tiiztikler,
yonetmelikler, Bagkanlik genelge ve bildirileri ile ilgili mevzuat ¢ercevesinde ve list amirin
emirleri dogrultusunda gecikmesiz ve eksiksiz olarak yerine getirmekle yiikiimliidiir.

UCUNCU BOLUM
ISBIRLiIGI VE KOORDINASYON

BiRIMLER ARASI iSBIiRLiGi

Madde 11: Emlak ve Istimlak Miidiirliigii’ne bagh servisler arasinda isbirligi Miidiir
tarafindan saglanir.

Servislere bagli personel arasinda igbirligi birim yetkilisi tarafindan saglanir.

Miidiirliige gelen tiim evraklar miidiire iletilir. Miidiir, geregi i¢in evraklari personele dagitir.

DIGER KURUM VE KURULUSLARLA KOORDINASYON

Madde 12: Emlak ve Istimlak Miidiirliigii niin Bakanlik, Valilik ve Kamu Kuruluslar1 ile
yapacag yazigsmalar, Miidiir, Belediye Baskan Yardimcisi’nin parafi ve Belediye Baskani’nin
imzasi ile; kurumlar, kurum i¢i ve sahislar ile yapacagi yazismalar, Miidiir parafi ve Belediye
Bagkani’nin yetki verdigi Baskan Yardimcisi’nin imzasi ile yiiriitiiliir.

DORDUNCU BOLUM
CESITLI VE SON HUKUMLER

Madde 13:

1. Bu yonetmelikte ad1 gegen gorevlilerin 6liim hari¢ herhangi bir nedenle gorevlerinden
ayrilmalar1 durumunda gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii dosya, yaz1 ve belgeleri
zimmeti altinda bulunan esyalarin bir ¢izelgeye bagli olarak yeni gorevliye devir teslimini
yapmalar1 zorunludur.

2. Calisanin 6liimii halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar birim amirinin
hazirlayacagi bir tutanakla yeni gorevliye teslim edilir.

YURURLUKTEN KALDIRMA
Madde 14: Bu ydnetmeligin yiiriirliige girmesinden itibaren énceki Izmir Karsiyaka
Belediyesi Emlak ve Istimlak Miidiirliigii Yonetmeligi yiiriirliikten kaldirilmustir.

YURURLUK

Madde 15: Bu Yonetmelik, 5393 Sayili Kanunun 18/m bendi geregi Karsiyaka Belediye
Meclisi’nde kabul edildikten sonra 3011 sayili Kanunun 2. Maddesi geregi mahallinde ¢ikan
gazete veya diger yayin yollari ile ilan edildigi tarihte yiiriirliige girer.

YURUTME
Madde 16: Bu yonetmelik hiikiimlerini Karsiyaka Belediye Baskan1 yiiriitiir.
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