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CALISMA USUL VE ESASLARI

Sehrimize; yap1 ve fiziki mekan 6l¢eginde kaliteli, modern bir goriiniim kazandirmak
amaciyla, seffaf bir midiirliikk anlayistyla, verimli, etkin, siiratli ve kaliteli hizmet vermek,
modern goriiniimlii ve tarihi degerlerin 15181 altinda gelecegi tasarlamak, aktif, verimli, siiratli
ve kaliteli hizmet vererek halkimizdan bekledigimiz giiveni kazanmak, rasyonel ¢oziimlerle,
halkin sorunlarini ortadan kaldirmak.

GOREV TANIMI

o Karsiyaka Belediyesi sinirlari iginde ilgili kanun ve yonetmeliklere dayali olarak,
meri planlar ve mevzuat ger¢evesinde, Imar durum belgesi diizenlemek,

« Belediye sinirlar1 iginde Imar hareketlerini takip ederek ilgili kanunlar cergevesinde
vatandasa sozlii bilgi vermek,

o [llgilisi tarafindan miiracaat edilen yeni insaat ruhsati basvurusu ekinde bulunan
zemin ve temel etiit raporlarini inceleyerek onaylamak, yapilara ait projeleri (mimari,
betonarme-statik, elektrik, mekanik tesisat) incelenip tasdik edilerek yapi ruhsati diizenlemek,

o Insaat ruhsati alinmis binalarda yapilan degisikliklerin tadilat konusu kapsaminda
degerlendirilerek tadilat ruhsati diizenlemek,

e 5 yillik stiresi igerisinde yapi kullanma izni alamayan binalarda yenileme ruhsati
diizenlemek,

o Ruhsati1 diizenlenen yerlerde santiye sefi, mal sahibi, yap1 denetim sirketi ve proje
miiellifi degisikliklerinde isim degisikligi ruhsati diizenlemek,

o Tescilli binalarda Rleve ve Restorasyon onaylar1 yapmak ve ruhsat diizenlemek,

e Devam eden insaatlarin is yeri teslim, seviye tespiti, denetim elemani degisikligi ve
is bitirme belgesi gibi Yap1 Denetim Sistemi iglemlerinin onayini yapmak,

e Devam eden ingaatlarin hakedis dosyalarinin kontroliinii yaparak onaylamak,

e Yapr denetim firmalar1 tarafindan yerinde tetkiki yapilarak onaylanan vize
islemlerine ilgili idare onay1 yapmak,

o Vatandaglardan gelen sikayetler dogrultusunda devam eden insaatlarin kontroliinii
yaparak is saglig1 ve selametini, can ve mal giivenligini konularinda gerekli ig ve islemleri
yapmak,

e Onayl ruhsat eki mimari projesine goére tamamlanmis olan binalara yap1 kullanma
izin belgesi diizenlemek,

o Ilgili kisi kurum ve kuruluslarla gerekli yazismalari yapmak personel o6zliik
islemleri ve miidiirliik ayniyat islemlerini saglamak,

Mudurlik bitcesini hazirlayarak, ilgili kanunlar ¢cercevesinde islemleri yiratmek.
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