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GOREV TANIMI

Ilge sinirlar igerisinde dngériilen alt ve iist (her tiirlii binalarm yapimi, onarimi ile)
yap1 hizmetlerinin ihtiyaglar dogrultusunda en iyi sekilde siirdiiriilmesini saglamaktir.
Miidiirliigiimiiz, Etiid Proje, Ihale, Kontrollilk ve Santiye birimlerinden olusmakta olup, bu
hizmetlerin disinda vatandasin dilekge ile bagvurusu iizerine degerlendirmeye alinan ve ticret
karsilig1 gerceklestirilen ruhsat, vize, raporlama islemleri, muhtelif konulardaki sikayet ve
talepleri degerlendirmektedir.

FAALIYET ALANI

ihale Alt Biriminin Gérevleri:

e Yapmm Isi/Mal Alimi/Hizmet Alimi gibi etiidii veya projesi hazirlanmus islerin
thaleye c¢ikilmasini saglamak ve sdzlesmesinin imzalanarak isin kontrol edilmesi asamasina
getirmek.

Kontrolliik Alt Biriminin Gorevleri:

e Yonetimi ve denetimi verilen islerin, sdzlesme ve eklerine, teknik
sartnamelerine, fen ve sanat kurallarina uygun olarak ve is programi geregince yapilmasini,
islerin siiresinde bitirilmesini saglamak

Hakedis ve kesin hesaplar1 hazirlamak ve bunlara ait tiim iglemleri takip etmek.
Vize Islemleri:
e Sihhi Tesisat Projesi Onay1r ( Talep sahibi tesisat On vizesi yapilmis ve
MMO’dan onaylanmis proje, belgelerle bagvuruda bulunur. )
Asansor Imalat Projeleri Onaya:
e Asansor Tescil Belgesi.
e Mekanik Tesisat Raporu.
Dilekcelerin Degerlendirilmesi:
Pis su sikayetlerinin degerlendirilmesi.
Yollarin bakim ve onarim talebi.
Okullarin tadilati talebi.
Parke tas talebi.
Ilgemiz smirlarindaki yollara aydinlatma talebi.
Santive Hizmetleri:
e Asfalt Santiyesi Hizmetleri.
Hazir Beton Santrali.
Kilit Parke Tesisi.
Marangoz Atdlyesi.
Aritma Tesislerinin Isletilmesi.
Tamir Bakim Birimi.
Elektrik Tamir Bakim Onarim Ekibi.
Kaynak Ekibi.
Tesisat Ekibi ( su, klima, motor, hidrofor vb. tamir ve bakim isleri. )

e Yol Tamir Ekipleri ( asfalt yama, asfalt kaplama, beton yol, bordiir, tretuvar,
kilit parke ekipleri.)

e Moloz Kaldirma Ekibi.

e Bina Rogar1 A¢ma Ekibi.
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e Ayrica Miidiirliglimiiz yol, tretuvar, istinat, merdiven, bordiir vb. hizmetleri;
Asfalt Santiyesi, Hazir Beton Tesisi ve Kilit parke tesislerimizce iiretilen malzemeler ve kendi
is¢1 personelimiz ile yerine getirmektedir.
Kurum i¢i Ve Kurum Disi Yazismalar (Muhtelif)
Miilki dare ile Ortak Yiiriitiilen Cahismalar
Diger isler:
e Istinat duvari talepleri.
e Kaynak Isleri Sikayetleri.
Elektrik arizasi sikayetleri.
Moloz Sikayetleri.
Baca Uygunluk Goriisii.
Motor Ruhsati.
e Asansor Ruhsati.
Sihhi Tesisat Ruhsati. ( Tesisat Raporu )
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