T.C.
KARSIYAKA BELEDIYESI
Basin ve Yayin Miidiirliigii

GOREV TANIMI

Karsiyaka Belediyesinin yazili, sézlii ve gorsel basin kuruluslariyla iletisimini
yiriitmek, halkimiz ile Belediyemiz arasindaki iletisimin saglikli ve etkili bir sekilde
yuriitilmesini saglayarak, Belediye hizmetlerini tanitmak yoniinde c¢aligsmalar yaparak
belediye hizmetlerini gerekli platformda tanitmaktir.

FAALIYET ALANI

MUDURLUK OFiSi

e Belediyemiz ile yazili, sozli ve gorsel basin kuruluslari arasinda iletisimin
yiiriitiilmesi,

e Belediye hizmetlerinin tanitilmasi,

e Miidiirliige bagl birimlerin kurum i¢i diger Miidiirliikler ile islemlerindeki iletigimin
saglanmasi, gerekli tiim sekretarya gérevlerinin yiiriitiilmesi,

e Miidiirlik biinyesinde gergeklestirilen hizmet ve faaliyetlere iligkin satin alma
islemlerinin gergeklestirmesi,

e Evrak yonetiminin saglanmasi,

e Tasinir kayit ve kontrol islemlerinin takip edilmesi,

e Dergi ve gazetelere verilecek olan ilan ¢alismalarinda Basin Ilan Kurumu ile isleyisi,
yazisma ve muhasebe islemlerinin yiiriitiilmesi,

e Midiirlik biinyesinde gorevli personellerin puantaj islemleri ile izinli ve raporlu
personellerin belgelerinin takibinin saglanmasi,

e Haftalik gazete, biilten, etkinlik ve tanitim brosiirleri vb. tanitim materyallerinin
dagitiminin koordine edilmesi,

BASIN YAYIN BiRiMi

e Belediyemiz ile basin kuruluglar1 arasinda haber akigini saglayarak, her giin diizenli
olarak ulusal ve yerel gazetelerde, internet haber sitelerinde ve televizyonlarda
belediye ve belediye baskani ile ilgili ¢cikan haberlerin gerek araci kurum vasitasi ile
gerekse birim olarak takip edilmesi, gazete haber kupiirlerini ¢ogaltarak arsivinin
tutulmasi,

e Kiiltiir, sanat, spor, ¢evre ve kente dair giincel haberler, roportajlar ve kose yazilarinin
yer aldig1 haftalik olarak yayinlanan gazetemizin igeriginin olusturulmasi ve baskiya
hazir hale getirilmesi,

e Belediye ile ilgili tim organizasyonlar takip ederek fotograf goriintiilerinin ve video
kayitlarinin alinmas1 gerektiginde canli yaymlanmasi veya arsivlenmesi, medyaya
servis edilen tiim haber biiltenlerinin ve video goriintiilerinin denetiminin yapilmasi,

e Belediye ile ilgili caligmalara basin mensuplarimin davet edilmesi ve halkin
bilgilendirilmesi ic¢in basin biiltenlerinin hazirlanmasi, basin kuruluslarina servis
edilmesi, ulusal ve yerel medyada yer almasinin saglanmasi,
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e Diger midirliikler ile birlikte hazirlanan etkinliklere gorevleri kapsaminda katki

saglanmasi,

e Belediye calismalar1 hakkinda tanitict dergi, CD-DVD olusturulmasi, basimi ve

yayinlanmasi.
SOSYAL MEDYA BiRiMi

e Belediye faaliyetlerinin, duyurularinin ve paylagimlarinin  sosyal
yayinlanmasinin saglanmasi,

medyada

e Sosyal medyada Belediye ile ilgili yaymlanan haber ve bilgilerin takibinin yapilmasi,
e Vatandaglardan instagram, twitter, facebook kanaliyla gelen istek, talep ve bilgilerin

ilgili birimlere aktarimin saglanmasi.

TASARIM BiRiMi

Belediye hizmetleri ve etkinlikleriyle ilgili tanitima yonelik gorseller hazirlanmasi ve

Karstyaka ilgesi igerisindeki billboard, raket, megalightlar, megaboardlar, dijital ekranlar ve

diger tanitim araclar1 yoluyla duyurulmasinin saglanmasi.
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