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GOREV TANIMI

Mali Hizmetler Miidiirliigii, Muhasebe Birimi ve Gelir Birimiyle; harcama birimleri
arasinda mali yonetim ve kontrol alaninda koordinasyon saglanmasindan, birim hizmetlerinin
hizli, etkili ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesinden, gelirlerin zamaninda tahakkuku, gelir ve
alacaklarin siiresinde takip ve tahsilinin saglanmasindan, 6deneklerin planlanarak ilgili yerlere
zamaninda gonderilmesinden, 6n mali kontrole iliskin faaliyetlerin etkili bir sekilde
yiriitilmesinden, birim tarafindan hazirlanmasi gereken plan, program, biitge, kesin hesap,
faaliyet raporu ve diger raporlar ile mali istatistiklerin zamaninda hazirlanarak ilgili idarelere
gonderilmesinden sorumludur.

FAALIYET ALANI

e lidarenin performans programinin hazirlanmasini koordine etmek ve sonuclarmin
konsolide edilmesi ¢aligmalarini yiiriitmek.

e lzleyen iki yilin biitce tahminlerini de igeren idare biitgesini, stratejik plan ve yillik
performans programina uygun olarak hazirlamak ve idare faaliyetlerinin bunlara uygunlugunu
izlemek ve degerlendirmek.

e Mevzuatt uyarinca belirlenecek biitce ilke ve esaslari gercevesinde, ayrintili
harcama programi hazirlamak ve hizmet gereksinimleri dikkate alinarak o6denegin ilgili
birimlere gonderilmesini saglamak.

e Para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetleri almak, saklamak ve ilgililere
vermek veya gondermek, gider ve borglar1 hak sahiplerine 6demek.

e Biitce kayitlarini tutmak, biitge uygulama sonuglarina iliskin verileri toplamak,
degerlendirmek ve biitce kesin hesabi ile mali istatistikleri hazirlamak.

e llgili mevzuati cercevesinde idare gelirlerini tahakkuk ettirmek, gelir ve
alacaklarmin takip ve tahsil islemlerini yiiriitmek, yersiz ve fazla tahsil edilenleri ilgililerine
iade etmek.

e Harcama birimleri tarafindan hazirlanan birim faaliyet raporlarini da esas alarak
idarenin faaliyet raporunu hazirlamak.

e idarenin miilkiyetinde veya kullaniminda bulunan tasinir ve tasinmazlara iliskin
icmal cetvellerini diizenlemek.

e Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda {ist yoneticiye ve
harcama yetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve danismanlik yapmak.

e On mali kontrol faaliyetini yiiriitmek.

e Mali konularda iist yonetici tarafindan verilen diger goérevleri yapmak.

e Mali islemlere iliskin kayitlar1 usuliine uygun, saydam ve erisilebilir sekilde
tutmak, mali rapor ve tablolar1 her tiirlii miidahaleden bagimsiz olarak diizenlemek.

e Gerekli bilgi ve raporlari, Bakanliga, hizmet verilen ilgili kamu idaresinin harcama
yetkilisi ile iist yoneticisine ve yetkili kilinmig diger mercilere muhasebe yonetmeliklerinde
belirtilen siirelerde diizenli olarak vermek.

e Vezne ve ambarlarin kontroliinii ilgili mevzuatinda 6ngoriilen siirelerde yapmak.

e Idarenin muhasebe hizmetlerini yiiriitmek, muhasebe hizmetlerine iliskin defter,
kayit ve belgeleri ilgili mevzuatinda belirtilen siirelerle muhafaza etmek ve denetime hazir
bulundurmak.
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