T.C.
[ZMIR KARSIYAKA BELEDIYE BASKANLIGI
HUKUK ISLERI MiD#RLiG
TESKILAT, GOREV ve CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

Amag

MADDE 1- (1)Bu Yé&netmeligin amaci, Karsiyaka Belediyesi Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin
teskilat yapisi, gorev alanlari, yetki ve sorumluluklar ile miidiirlik gorevlerinin planls,
progamli, etkin ve uyum icinde yiiriitilmesini saglayacak ¢alisma usul ve esaslarini
diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1)Bu Yonetmelik, Karsiyaka Belediyesi Hukuk isleri Miidiirliigiiniin ve
bilinyesinde gorev yapan personelin gorev, yetki ve sorumluluklari ile teskilat yapisina iliskin
usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1)Bu Yonetmelik, 1136 sayili Avukatlik Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu,
657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,
659 sayili Genel Biitce Kapsamindaki Kamu Idareleri ve Ozel Biitgeli Idarelerde Hukuk
Hizmetlerinin Yiiriitilmesine Iliskin Kanun Hiikmiine Kararname ve diger ilgili mevzuat
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 - (1 Yonetmelikte ad1 gecen;

a)Avukat: Belediyenin norm kadro ve standartlarina gore Midiirliik biinyesinde ihdas edilmis
olan avukat kadrolarina daimi veya s6zlesmeli memur statiistinde atanan, avukatlik kadrosuna
sahip ve avukatlik meslegini icra etme yetkisi bulunan personeli,

b)Baskan: Karsiyaka Belediye Baskanini,

c)Baskanlik: Karsiyaka Belediye Bagskanligin,

¢)Baskan Yardimcisi: Miidiirliigiin bagl oldugu Bagkan Yardimecisini,

d)Belediye: Karsiyaka Belediyesini,

e)Biiro (Kalem) Personeli: Sefi, Dosya ve Evrak Memurunu, Takip Memurunu, Veri Hazirlama
ve Kontrol Isletmenini veya Miidiirliikte Belediye Baskani tarafindan ayni isi yapmakla
gorevlendirilen diger personeli,

f)Miidiir: Belediyenin norm kadro ve standartlarina gére Miidiirliik blinyesinde ihdas edilmis
olan avukat kadrolarina daimi memur statiisiinde atanan avukatlar arasindan, Belediye Baskani
tarafindan bu kadroya asaleten veya vekaleten atanan, harcama yetkilisi sifatiyla Mudiirliik
biitcesini gerekli yerlere sarf etmeye yetkili ve Midiirliigii yonetme, denetleme, temsil etme
gorev ve yetkisine sahip birim amirini,

g)Miidiirliik: Hukuk Isleri Miidiirliigiinii,

g)Yoénetmelik: Hukuk Isleri Miidiirliigii Teskilat, Gorev ve Calisma Ydnetmeligini ifade eder.



IKINCI BOLUM
Kurulus, Baglilik ve Tegskilat Yapisi

Kurulus

MADDE 5- (1)Midiirliik, 5393 sayili Belediye Kanununun 48. maddesi hiikmii ile 22.02.2007
tarihli ve 26442 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren "Belediye ve Bagh
Kuruluslar1 ile Mahalli Idare Birlikleri Norm ilke ve Standartlarma Dair Y&netmelik”
hiikiimleri geregince kurulmustur.

Baglilik
MADDE 6-(1)Midiirliik, Baskana veya Baskan tarafindan gorev ve yetki verilen Baskan
Yardimcisina bagli olarak faaliyet gosterir

Teskilat yapisi

MADDE 7- (I)Miidiirliik teskilat1 ve personel yapis1 asagidaki gibidir;
a)Miidiir

b)Avukat

c)Biiro (Kalem) personeli

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluk

Midiirligilin gorevleri

MADDE 8 - (I)Baskana veya yetki verdigi Bagkan Yardimcisina bagl olarak gorev yapan
Miidiirliik asagida belirtilen gorevleri yliriitiir.

a)Baskanlik, Belediye Enclimeni, Belediye Baskan Yardimcilari ile diger miidiirliikler
tarafindan talep edilen ve hukuki, mali, idari ve cezai sonu¢ dogurabilecek tiim konular
hakkinda hukuki goriis bildirir.

b)Baskanlik veya ilgili mudirliik¢e talep edildigi takdirde, Belediye adina imzalanacak
sO0zlesme ve protokollerin, hukuki anlasmazlik dogurmayacak sekilde ve Belediye menfaatleri
dogrultusunda yapilmasinda yardimci olur, yol gosterir.

c)Belediye adina veya Belediye aleyhine acilan davalari, davaya esas olacak 6n iglemleri (delil
tespiti yaptirmak vb.) ve icra takipleri ile yargiyla ilgili diger is ve islemleri yasal siirecleri
dogrultusunda takip edip sonuc¢landirir.

¢)Konusuna ve uyusmazlik miktaria gore yetkili olan Baskanin yazili Olur'unun alinmasi veya
Belediye Enciimeninin/Belediye Meclisinin karar1 olmasi kosulu ile takip edilen davalarda
istinaf, temyiz ve karar diizeltme talebinden vazgegilmesi, davalarin feragat, sulh ve kabul yolu
ile sonug¢landirilmasi islemlerini yiiriitiir.

d)Belediye tiizel kisiligi adia diger kisi veya kurumlar tarafindan Belediyeye gonderilen
ihtarnameler konusu ve icerigine gore Yaz Isleri Miidiirliigiince ilgili miidiirliige havale edilir.
Buna gore ihtarnameler ilgili miidiirlikge cevaplanacagindan, yapilacak inceleme ve
degerlendirme sonucunda gerekli goriilerek talep edilmesi halinde verilecek cevaba esas olmak
izere ilgili miidiirliige hukuki gortis bildirir.

e)Belediye tarafindan diger kisi veya kurumlara gonderilecek ihtarnamelerin ilgili miidiirliik
tarafindan hazirlanip tebliginin saglanmasi esastir. Ancak gerekli goriilerek talep edilmesi
halinde gonderilecek ihtarnameye dayanak olmak {izere ilgili miidiirliige hukuki goriis bildirir.
f)Adli ve idari yargi mercileri, icra midiirliikleri ile resmi ve 6zel kurum ve kuruluslar nezdinde
Baskanlig1 temsil eder.



g)Adli ve idari gorevlerin ifasi1 i¢in biitge ile tahsis edilen 6denegi kullanir, harcamalar1 yapar ve
bunun igin gerekli sarf ve masraf belgelerini diizenler.

g)Miidiirliikk tarafindan takip edilen davalarda yapilan yargilama sonucunda mahkemelerce
parasal 6demeye iligkin karar verildigi takdirde, karardan kaynaklanan 6demenin yapilmasi i¢in
Hukuk Isleri Miidiirliigii tarafindan 6deme emri diizenlenir ve Mali Hizmetler Miidiirliigiine
gonderilir. Mali Hizmetler Miidiirliigli, 6deme emrine istinaden gerekli tahakkuk ve 6deme
islemlerini ger¢eklestirir. Mahkeme karara bagli 6demenin yasal siiresinde yapilmayarak
gecikmeli 6denmesi veya hi¢ 6denmemesi durumunda olusacak sorumluluk Mali Hizmetler
Miidiirliigiine aittir.

h)Mahkemeler, Cumhuriyet Savciliklar1 ve Icra Miidiirliikleri tarafindan istenilen bilgi ve
belgeler Yazi Isleri Miidiirliigiince ilgili miidiirliige havale olunur. istenildigi sekilde hazirlanan
bilgi ve belgeler verilen siire igerisinde ilgili miidiirliikler tarafindan talep eden makama
gonderilir. Gonderilen bilgi ve belgelerden kaynaklanan sorumluluklar ilgili miidiirliiklere
aittir.

1)Diger miidiirliikler tarafindan hazirlanan yonetmelik taslaklarinin, 24.02.2022 tarihli ve
31760 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Mevzuat Hazirlama Usul ve Esaslart Hakkinda
Y onetmelik hiikiimlerine uygunluk incelemesi yapar ve hukuki goriis verir.

Miidiiriin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 9 — (1) Midiiriin gorev ve yetkileri asagida belirtildigi gibidir;

a)Bu Yonetmelikte belirtilen miidiirliik hizmetlerinin zamaninda verimli ve diizenli sekilde
yiiriitiilmesini saglar.

b)Miidiirliigilin biitcesini yapar ve harcama yetkilisi sifatiyla uygular.

c)Miidiirliikte gorevliler arasinda gorev bolimii yapar ve izin, hastalik ve ¢ekilme gibi
nedenlerle ayrilanlarin yerine bir bagkasin1 gorevlendirerek hizmetin aksamamasi i¢in gerekli
onlemleri alir.

¢)Miidiirliik personelinin mesaiye gidis gelislerini izleyerek degerlendirir.

d)Midiirligiin planl ve programl bir sekilde ¢alismalarini diizenleyerek, personel arasinda
uyumlu bir is birligi ortami1 kurulmasini saglar ve ¢alismalar1 degerlendirerek denetler, gerekli
emir ve talimatlar1 verir.

e)Calisma verimini artirmak amaciyla kanunlari, idari ve adli yarg: kararlarini igerir mevzuat
programlari satin alinmasini temin eder ve bunlardan yararlanilmasini saglar.

f)Miidiirliik calisanlarina teslim edilen kamu mallarinin ve malzemelerinin tasamifla ve 6zenle
kullanilmasini denetler.

g)Midiirliigiin isleyisi ve gorevleri i¢in ileriye doniik hedefler belirler, bu yolda ¢alismalar ve
aragtimalar yapar.

g)Miidiiriin izin, istirahat gibi nedenlerle gorevi baginda bulunmadig1 durumlarda Miidiire ait
gorev ve yetkiler, Miidiirlik avukatlar1 arasindan Baskanlik Makami tarafindan
gorevlendirilen vekil tarafindan yiiriitiiliir.

h)6325 sayilt Hukuk Uyusmazliklarinda Arabuluculuk Kanunu ile 02.06.2018 tarihli ve 30439
sayitli Resmi Gazete'de yayimlanan Hukuk Uyusmazliklarinda Arabuluculuk Kanunu
Yonetmeligi geregince Belediyeyi arabuluculuk goriismelerinde temsil eder veya bu konuda
avukatlara gorev verir.

(2)Miidiirtin sorumluluklari;

a)Midiir kendisine verilen gorev ve yetkileri zamaninda, diizenli ve geregi gibi yapmak ve
yaptirmaktan Baskana veya gorevlendirecegi Baskan Yardimcisina karsi sorumludur.



Avukatlarin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 10 — (1)Avukatlarin gorev ve yetkileri asagida belirtildigi gibidir;

a)1136 Sayili Avukatlik Kanunu ile Bagkanliga izafeten Baskanca verilen vekaletnamede
belirtilen yetkiler ¢ercevesinde, adli, idari, mali yarg: yerleri ile hakem heyetlerinde, Belediye
Bagkanliginin lehine dava agar, takip baslatir ve aleyhte agilmis tiim dava ve icra takiplerini her
asamada yiiriitiir, durusma ve kesiflere katilir ve sonuglandirir.

b)Miidiirliik¢e kendilerine verilen islerde ilgili yasal mevzuat ile bu Yonetmeligin gerektirdigi
yiikkiimliliikler ¢ercevesi iginde gorev yapar.

c)Talep edildigi takdirde ve Miidiiriin verecegi gorev kapsaminda Belediye adina imzalanacak
sOzlesme ve protokollerin, hukuki anlasmazlik dogurmayacak sekilde ve Belediye menfaatleri
dogrultusunda yapilmasinda yasal mevzuatin uygulanmasinda yol gosterir, hukuki goriis verir.
¢)Adli ve idari yargi mercilerinden, icra dairelerinden ve noterden Belediyeye yapilacak
tebliglere verilecek cevaplarin hazirlanmasinda ilgili miidiirliiklere hukuki goriis verir ve
gerektiginde hukuki gereklerini yerine getirir.

d)Midiirliik temsilcinin de hazir bulunmasi istenilen kurul ve toplantilarda Miidiir tarafindan
gorevlendirilmek kaydiyla Miidiirliik adina katilir ve gerektiginde hukuki goriis bildirir,
e)Kanun, tiizlik, yonetmelik ve sair mevzuati inceler ve yasal mevzuattaki degisiklikleri takip
ederek Belediye hak ve menfaatlerini gozetir.

f)Miidiir tarafindan kendilerine havale olunan dava, icra takibi ile diger takip ve islerle ilgili
hukuki ve idari iglemleri usul hukukuna uygun olarak yapar.

g)Miidiirlik tarafindan goriis istenilen hususlarda gerekli inceleme ve arastirmalar1 yaparak
hukuki goriis hazirlar, Miidiirlik makamina sunar.

g)Kendilerine verilen dava ve icra takiplerine iliskin bilgi ve belgelerin diizenli bir sekilde
dosyalanmasi ve arsivlenmesini saglar.

h)Kendilerine zimmetle teslim edilen taginirlar basta olmak iizere tiim kamu mallarinin
kullaniminda gerekli tasarrufta bulunur ve 6zenli davranir.

1)Avukatlar herhangi bir nedenle gérevinden ayrilirken kendisine verilmis bulunan dava ve icra
isleri ile diger konulardaki dosya ve isleri, safahati ve o giinkii durumunu agik¢a belirten bir
rapor ile Miidiire teslim eder.

1)Avukatlar Miidiir tarafindan gorevlendirilecekleri konu ve alanlarda meslek kurallari ile bagh
olarak savunma, inceleme, danigma, komisyon iiyeligi ve temsil gorevlerini yiirliten ve
yetkilerini kullanan meslek mensuplaridir. Kendilerine verilen dava ve icra takiplerine iliskin
olarak tesis edilecek is ve islemler ile hukuki kararlar agisindan bagimsizdirlar.

J)Belediyemiz adina yliriitiilen dava ve icra islemleri sonucunda tahakkuk eden bakiye karar ve
ilam harglarinin siiresinde 0denmesinin saglanmasi ic¢in gerekli talimatlar1 verir, takip
memurunun islemlerini denetler, 6deme dekont ve belgelerinin dosya ile iliskilendirilmesini
saglar.

(2)Avukatlarin sorumluluklar;

a)Avukatlar bu Yonetmelik ile kendilerine verilen gorevlerin zamaninda ve dogru olarak
yapilmasindan Miidiire, Bagkana veya gorevlendirecegi Bagkan Yardimcisina Kkarsi
sommliudur.

Hukuk biirosu (Kalem)

MADDE Il — (I)Hukuk Biirosu (Kalem); Sef, dosya ve evrak kayit memuru, takip memuru,
veri hazirlama ve kontrol isletmeni ve ayni isi yapmakla Bagkan tarafindan Miidiirliikte
gorevlendirilen diger personelden olusur.

(2)Hukuk Biirosu (Kalem), Miidiiriin gozetim ve denetimi altinda calisir.
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Kalem sefinin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 12 — (1)Sefin gorev ve yetkileri asagida belirtildigi gibidir;

a)Biiro islerinin zamaninda ve diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglar.

b)Midiirliiglin evrak kayit, yazisma ve dava takip programi kapsamindaki islemleri ile elektronik
yazigma ve tebligat islemlerini takip eder ve yerine getirilmesini saglar.

c)Dava ve icra dosyalarini diizenler veya diizenlenmesini saglar, durusma ve kesif giinlerini takip
eder, davalara cevap dilekgesi, savunma dilekgesi veya beyanda bulunulmasi gibi siireli islerin
son giinlerini takip eder, dava ve icra takiplerine iligskin her tiirlii dilekg¢elerin ilgili mahkemesine
veya icra dairesine zamaninda ulagsmasini temin eder.

¢)Avans alimi ve kapatilmasi islemlerini diizenler ve takip eder.

d)Yargilama giderleri ve icra har¢ ve masraflarini kapsar giderler ile ilgili mutemetlik hizmetlerini
yapar.

e)Gergeklestirme gorevlisi sifatryla Miidiirliik biitce harcamalarim yapar.

f)Biiro (kalem) personelince hazirlanan her tiirlii evraki kontrol eder.

g)Biiro (kalem) personelinin mesaiye gelis gidislerini takip ve kontrol eder.

g)Miidiir ve Avukatlarca adli ve idari yargt makamlarn ile diger kurum ve kuruluslarda yerine
getirilmesi istenilen is ve islemlerin yapilmasini saglar ve sonucundan ilgilisine bilgi verir.
h)Evraklarla ilgili muhafaza, devir ve tevdi islemlerinin yapilmasini saglar.

1)ihtiya¢ duyulan demirbas esya, kirtasiye ve malzemeleri tespit eder ve alinmasina yonelik is ve
islemleri yerine getirir.

)Belediye leh ve aleyhine agilan dava ve icra takiplerinin elektronik belge yonetim sistemine
islenmesini saglar ve ilgili kayitlarin giiniinde diizenlenmesini temin eder.

Dislemi biten dava ve icra dosyalarinin elektronik belge yonetim sistemine islenmesini ve devam
eden siirecte arsivlenmesini saglar.

k)Diger kalem is ve islemleri ile personele iliskin 6zliik isleri dahil tiim islemlerin diizenli olarak
yapilmasindan sorumludur.

(2)Sefin sorumluluklars;
a)Sef, bu Yonetmelikle kendisine verilen gorevlerin zamaninda ve dogru olarak yapilmasindan
Miidiire ve Avukatlara karsi sorumludur.

Dosya ve evrak memurunun gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 13 — (1) Dosya ve evrak memurunun gorev ve yetkileri asagida belirtildigi gibidir;
a)Gelen ve giden evrak i¢cin Bagbakanlik Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigiintiin hazirladigi
Standart Dosya Planini esas alarak gerekli islemleri yapar.

b)Miidiirliige gelen her tiirlii evraki teslim alir, elektronik belge yonetim sistemi iizerinden
gerekli kayit islemlerini yapar varsa dncesini tespit ederek Miidiire havale i¢in sunar, havale
edilenlerin ilgilisine teslimini saglar.

¢)Gelen ve giden evraklarin elektronik belge yonetim sistemi kapsaminda dosyalanmasini saglar.

¢)Gelen ve giden yazigmalar i¢in dosya planina gdre dosya tutar.

d)Midiirliik disina yazilan evraki zimmetle ilgili birime gonderir.

e)Miidiirliik tarafindan hazirlanan her tiirlii yaziy1 ve davalarla ilgili tiim dilekgeleri, ara kararlari
ve nihai karar sonuclarini karar suretiyle birlikte ilgili miidiirliige gonderir. Yazigmalarin bir
suretini dava dosyasinda saklar ve diger yazilarin bir suretini ise ilgili yazisma dosyasinda
saklanmasin1 saglar.

f)Dava ve icra dosyalarini kontrol eder, Miidiir ve Avukatlar tarafindan istenilen dosyalari ve
evraklari bulur, dosyalarin diizenlenmesini ve yerlerine kaldirilmasini saglar.

2)Sefin verdigi diger gorevleri yerine getirir.



(2)Dosya ve evrak memurunun sorumluluklari;
a)Dosya ve evrak memuru bu Yonetmelikle kendisine verilen gorevlerin zamaninda ve dogru
olarak yapilmasindan Sefe ve Miidiire karsi sorumludur,

Takip memurunun gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 14- (I)Takip memurunun gorev ve yetkileri asagida belirtildigi gibidir;
a)Mahkemelerde davalarin acilmasi ile ilgili islemlerin yiiriitiilmesi konusunda gerekli islemleri
yapar.

b)Miidiir ve Avukatlarin talimati iizerine dosyalarin ara kararlar1 geregini yerine getirir, cevap,
beyan, istinaf, temyiz vb. dilekgeleri ile eklerini ilgili mahkemelere verir, sonucunu Avukata
bildirir.

c)lcra islemlerini yapar, gerektiginde haciz, tespit ve kesiflere katilir.

¢)Mahkemelerde ve icra dairelerinde yapilan islemlerle ilgili masraflari mahkeme veznesine
veya ilgili merciine yatirarak karsiliginda alacagi gider belgelerinden bir suretini dava ve icra
dosyasinda muhafaza edilmesini saglar.

d)Gerektiginde kayit, yazi ve sevk islerine yardim eder.

e)Kendisine tevdi edilen is takip fislerine konu bakiye karar ve ilam harglarinin 6denmesini
avukatin talimati dogrultusunda eksiksiz ve zamaninda yiiriitiir, 6deme islemlerine iliskin dekont
ve belgeleri ilgili avukata iletir ayrica avukat talimat1 beklenmeksizin haftalik periyotlarla Mali
Hizmetler Mudiirligii ile irtibata gegerek Dijital Vergi Dairesi kayitlart iizerinden tahakkuk
etmis harclar1 kontrol eder ve gerektiginde ilgili avukata bilgi verir.

f)Sefin verdigi diger gorevleri yerine getirir.

(2)Takip memurunun sorumluluklari;
a)Takip memuru bu Yonetmelikle kendisine verilen gorevlerin zamaninda ve dogru olarak
yapilmasindan Sef, ilgili Avukat ve Miidiire kars1 sorumludur.

Veri hazirlama ve kontrol isletmeninin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 15 — (1) Veri hazirlama ve kontrol isletmeninin gorev ve yetkileri asagidaki gibidir;
a)Yazilar1 genelge ve talimatlar dahilinde dogru ve diizgiin olarak yazar ve bekletmeden
ilgililere dagilimini saglar.

b)Gerektiginde kayit, yazi ve sevk isleri ile diger kalem islerine yardim eder.

c)Sefin verdigi diger gorevleri yerine getirir.

(2)Veri hazirlama ve kontrol igsletmeninin sorumluluklar;
a)Veri hazirlama ve kontrol isletmeni bu Yonetmelikle kendisine verilen gorevlerin zamaninda
ve dogru olarak yapilmasindan Sef, ilgili Avukata ve Miidiire kars1 sorumludur.

DORDUNCU BOLUM
Evrak ve Arsivleme

Gelen-giden evraka yapilacak islemler

MADDE 16- ()Dosya ve evrak memuru tarafindan gelen ve giden evrak i¢in; TC
Cumhurbagskanligi Devlet Arsivleri Bagkanligimin hazirladigi "Standart Dosya Plani” esas
alinarak, gerekli dosya ve kayit islemleri yapilir varsa dncesi ile birlestirilerek Miidiire verilir.
Miidiir evraki geregi yapilmak tlizere Avukata ya da ilgililere havale eder.

(2)Her tiirlii yaz1 ile dava ve icra takibi ile ilgili dosya ve belgeler Avukat ve diger gorevlilere
elektronik belge yonetim sistemi {izerinden havale olunur, elektronik ortamda havalesi ile
birlikte dosya ve belgelerin fiziken teslimi saglanir.



(3)Kendilerine havale yapilan Avukatlar ve biiro (kalem) personeli islerin geregini yaparlar.
Acele ve siireli isler oncelikle yapilir. Yazilar yazildiktan sonra, hazirlayan tarafindan paraf
edilir ve imzaya gonderilir.

(4)Belediye birimleri arasindaki yazigsmalar, Miidiiriin imzas1 ile yiriitilir. Belediye dist
yazismalar Baskan, gorevlendirecegi Bagkan Yardimcisi veya gorevlendirme yapilmasi halinde
Miidiir imzasi ile yiriitiiliir. Ancak dava konusu islemler, ihtarnameler, icra islemleri ve diger
yasal islemler i¢in mahkemelere ve ilgili yerlere gonderilecek her tiirlii dilekgeler ve beyanlar
vekaletname geregi avukat imzasi ile gonderilir.

(5)Davalar ve yapilan icra takipleri islemleri i¢in agilan dosyalara, dava dilekgesi ve beyanlar
ile ilgili diger evraklar ve karsi tarafin verdigi evrak ve belgelerin birer sureti ile yapilan
masraflara ait belge ve makbuz 6rneklerinin konulmasi zorunludur.

(6)Miidiirliik disina yazilan evrak zimmetle ilgili birime teslim edilir. Yazigmalarda Belediyece
miidirliiklere gore diizenlenen yazigma kodlart kullanilir.

Arsivleme ve dosyalama

MADDE 17- (l)Arsivleme ve dosyalamalarda, TC Cumhurbaskanligi Devlet Arsivleri
Bagkanliginin hazirladig1 "Standart Dosya Plan1” esas alinur.

(2)Miidiirliikten ¢ikan hukuksal goriisler ile dosyali yazigmalarin 6rnekleri ayr1 ayr klasorlerde
saklanir.

(3)Sonuglanan, kesinlesen ve Belediye acisindan hukuken yapilmasi gereken islemi kalmayan
dava dosyalar1 Miidiiriin onay1 ile arsive kaldirilir.

(4)Miidiirliikten giden hukuki goriis yazilan ile her tiirli evrakin bir 6rnegi ilgili klasorde
saklanir. Adli veya idari inceleme icin getirtilen belge veya dosya asillar ilgili birimlere
zimmetle iade edilir.

(5)Dava dosyalartyla Miidiirliikten ¢ikan hukuki goriisler ve dosyali yazismalarin 6rneklerinin
ilgili yerlerde saklanmasindan, istendiginde ¢ikarilmasindan sef, dosya ve evrak memuru, takip
memuru ve veri hazirlama ve kontrol isletmeni sorumludur.

BESINCI BOLUM
Calisma Usul ve Esaslar1

Gorts taleplerinin miidiirliige iletilmesi

MADDE 18— (I)Diger midiirliiklerce hukuki bir konu hakkinda Midiirliigiin goriisiiniin
alinmasina gerek goriildiigii takdirde, durum bir yazi ile Olur alinmak {izere Baskanlik
Makamina arz olunur,

a)Olur talepli yazida olay agiklanmakla beraber, goriis istenilen hususun ve yapilacak islemin
nelerden ibaret oldugu, ilgili birimin diisiinceleri aciklanir ve gerekli bilgi ve belgeler de yaziya
eklenir.

b)Baskanlik Oluru ile istenilen hukuki goriis talebi tlizerine Miidiir, Avukat/Avukatlarin
gorilislerini de alarak kendisine gelen konu veya islem hakkindaki goriisiinii ve/veya yapilan
islemin sonucunu, Baskanlik Makamina, ilgili midiirliige havale olunmak {izere arz eder.
Miidiirliikge, goriis istenilen konu ve yapilacak islem hakkinda tamamlayici bilgiye gerek
goriildiigii takdirde ilgili birimlerle dogrudan temas kurularak bilgi ve belge istenebilir. Ilgili
birimler ve diger tim birimler istenen her tiirlii bilgi ve belgeyi belirtilen siire i¢inde temin
etmeye mecburdur. Gerekli bilgi ve belgeyi vermeyen, zamaninda géndermeyen veya noksan
ve yanlis bilgi ve belge veren birimler sorumludur.

c)Gortis isteyen miidiirliikkler gorevleriyle ilgili yasal diizenlemeleri bilmek zorunda
olduklarindan bu diizenlemelerde agik¢a belirtilen konularda goriis isteyemezler. Hukuki goriis
ancak kanun, tiiziik, yonetmelik ve sozlesmelerde bosluklarin olmasi, diizenlemelerdeki
hiikiimlerin kolay anlagilamaz olmasi ve yoruma ihtiya¢ duyulan durumlarda istenebilir.

¢)Bu kapsamda hazirlanan goriisler Miidiirin ve Miidiirliigiin sorumlulugunu dogurmaz.

7



d)Hukuki goriisler yol gosterici ve istisari mahiyette olup baglayici nitelikte degildir.
e)llgili birimler hukuki goriisleri degerlendirerek geregini ifa ederler. Hukuki goriis istemekle
ilgili mudiirligiin sorumlulugu ortadan kalkmaz.

f)Gortls talebinde bulunan miidiirliikler tesis edecekleri idari islemle ilgili islemin muhatabi1 olan
is sahiplerini sahsen hukuki goriis almak iizere Miidiirliige ydnlendiremezler. Is sahiplerine
hukuki goriis verilemez.

g)Midiirliikler tarafindan daha 6nceden hukuki goriis alinan konuda tekrar goriis istenemez.

Davalarin acgilmasi ve icra takiplerinin baslatilmasi

MADDE 19 — (1)Adli ve idari yargi mercilerine miiracaat ile davalarin agilmasi ve ilamsiz icra
takiplerinin baslatilmas: ilgili mudiirligiin teklifi ve Baskanlik Olur'u veya Bagskanliin
dogrudan dogruya yazili emri ya da Bagkanligin gorev ve yetki verdigi Baskan yardimcilari
Olur'u lizerine yapilir.

Belediye aleyhine acilan dava ve icra takipleri

MADDE 20 - (1)Belediye aleyhine acilan dava ve icra takipleriyle ilamlarin icraya konulmasina
iligkin islemler dogrudan dogruya Miidiirliikkge yiirtitiiliir.

Kanun yollari

MADDE 21 - (1)Davalar sonucu verilen mahkeme kararlarinin iist kanun yollarindan gecirilmesi
esastir.

(2)Kovusturulmasinda Belediye icin yarar goriilmeyen davalarin ve icra takiplerinin agilmamast,
heniiz dava ve icra takibi haline gelmemis olan uyusmazliklarin uzlagsma yoluyla ¢éziimlenmesi
ve bunlara ait parasal tutarlarin terkini, Belediye i¢in yarar goriilmeyen hallerde dava ve icra
takiplerinden vazgecilmesi, itiraz, istinaf, temyiz, karar diizeltme iist kanun yollarina
basvurulmamasi, bunlara ait para ve mallarin terkini, Belediye leh ve aleyhine ac¢ilmis dava ve
icra kovusturmalarinin uzlagma yoluyla ¢6ziimii Bagskanlik Makami Olur'una baglidir.
(3)Yargilamanin yenilenmesi ve kanun yararina temyiz yollarina, Miidiiriin gerek gérmesi halinde
bagvurulur.

Davaya miidahale

MADDE 22 - (1)Belediyenin zarar gordiigii suglarla ilgili kamu davalarina miidahale talebinde
bulunulur.

(2)Belediyenin menfaati olmayan hallerde kamu davalarina ilgili miidiirliigiin goriisii ile miidahale
edilmeyebilir.

Avans

MADDE 23 — (1)Avukatlara, takip memurlarina davalar ile icra takiplerinin gerektirdigi
giderleri karsilayacak miktarda 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
hiikiimlerine gore avans verilir.

Evrak ve zimmetli egya teslimi

MADDE 24- (1) Bu Yonetmelikte gorev tanimi1 yapilan personelin, 6liim hali hari¢ herhangi bir
nedenle gorevinden ayrilmasi durumunda, gorevine iligkin olarak kendisine teslim edilmis her
tiirlii dava ve icra dosyasi, yazi, belge ve zimmetli esyay1 bir rapor diizenleyerek Miidiire teslim
etmesi zorunludur.



(2) Personelin oliimii halinde ise kendisine ait yazi, belge ve esyalar diizenlenecek tutanakla
birlikte Miidiir tarafindan yeni gorevliye teslim edilir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Vekalet ticretinin dagilimi

MADDE 25- (1)Belediye lehine sonuglanan dava ve icra takipleri nedeniyle hiikme baglanarak
karsi taraftan tahsil edilen vekalet licretlerinin Anikat personele dagiliminda 5393 sayili Belediye
Kanununun 82. maddesi hiikmii ve 659 sayili Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 14. maddesi
hiikmiine gore uygulama yapilir.

Denetim

MADDE 26- (1)Miidiirliik, 5393 sayili Belediye Kanununun 54., 55. ve 58. maddelerinde
belirtilen denetim amag, kapsam ve usulleri diginda ayrica is ve islemlerinin hukuka ve usule
uygunlugu yoniinden her zaman Miidiiriin denetimine tabidir. Bu kapsamda Miidiir gerekli
gordiigiinde ilgili Avukat ile biiro (kalem) personelinden, sonug¢landirdiklart isler ile istirak
edilen durusma, kesif veya katildiklart komisyon veya kurul ¢alismalar1 hakkinda rapor halinde
bilgi isteyebilir. Miidiir her tiirlii dosya ve evraki her zaman inceleyebilir.

(2)Midiirliikte Belediye i¢ denetim organi tarafindan yapilacak inceleme ve denetleme islemi
yalnizca sefligin islemleri, defter ve kayitlari ile bunlara iligskin idari ve mali sonuglarini kapsar.
(3)Avukatlarin yargisal faaliyet kapsaminda vekaletnamedeki yetkiye dayanarak yaptiklari
avukatlik hizmeti 1136 sayili Avukatlik Kanununun ilgili hiikiimleri kapsaminda denetlenir
Miidiirligiin ve Avukatlarin gorev ve takdir alanlarma giren konu, is ve iglemler denetleme
organinin inceleme ve denetleme konusuna alinamaz.

YEDINCI BOLUM
Yurtrlik ve Yuriitme

Yiiriirliikten kaldirilan yonetmelik

MADDE 27— (1 )Bu Yo6netmeligin yiiriirliige girmesiyle birlikte daha 6nce ylirtirliikkte bulunan
Karsiyaka Belediyesi Hukuk Isleri Miidiirliigii Gérev ve Calisma Yonetmeligi yiiriirliikten
kaldirilmastir..

Yiirtirlik
MADDE 28- (1)Bu Yonetmelik 5393 sayil1 Belediye Kanununun 18. maddesi uyarinca Karsiyaka
Belediye Meclisinde kabul edilip Belediyenin resmi internet sitesinde ilan edilmesinden itibaren

yiirlirliige girer.

(2)Bu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan hususlarda ilgili kanun, yonetmelik ve diger mevzuat
hiikiimleri uygulanir.

Yurttme
MADDE 29- (1 )Bu Yo6netmelik hiikiimlerini Karsiyaka Belediye Baskam yiiriitiir.



